PROCEDIMENTOS PARA JUNTADA DE DOCUMENTOS NO EPROC:

1 — Digitalize ou transforme em arquivo “pdf” os documentos de deseja juntar (por
exemplo: peticdo e/ou contestacao e respectiva procuragdo — todos em formato pdf);

2 — Acesse o processo eletronico com o usudrio € a senha :

Segao Judiciéria o

Entrar no Sistema

Assinador Digital de
Documentos

Cadastre-se AQUI!
adasire-se Poder Judiciario

» . -
CD"E_UHE Rilica Justica Federal da 4° Regido
Tutorial » = I
Sec¢do Judiciaria do
Ferramentas

Fale Conosco

Fdrum de Conciliagdo — Entrar no Sistema

EILEF.N)

Comparecimento a Juizo (@ Justica ComumiJ.E.F.(v2)

]
lso [ ]

DLemhrarop;ﬁes

Entrar

Usuario:

3 — No painel do advogado (no menu, a esquerda) procure ‘Peticio/Movimentacdo” e
passe o cursor sobre essa opgao:

e-Proc - PR

Painel do Advogado

|—@

Menu Textual

Assinador Digital de Documentos r = ci

Associar Assistente ao Advogado Tipo Quantidade de processc

Consulta Processual D Processos pendentes de citacdo/intimacio - Urgentes 0

= g
ensagens " Processos pendentes de citacio/intimacio 0

Painel do Advogado =

B Processos com infimaco de pauta (a confirmar) 0

Petico Inicial Processos com prazo em aberto 0

Prigam S ER Decursos de prazo nos dltimos 30 dias 0

Relatdrios »

Substabelecimento »

T b N |— [# petigbes Iniciais pendentes de distribuigio

Usudrios »

|— # Recursos do Tribunal

|' # Audiéncia

4 — Ap0s, passe o cursor sobre a op¢do Peticdo/Movimentagdo e selecione “Peti¢dao

M0V1mentag:ao Ind1v1dual” com d01s chques sobre essa alternatwa

e-Proc -FR Painel do Advogado

Menu Textual
Assinador Digital de Documentos = Citag
Associar Assistente ao Advogado Tipo Quantidade |
Consulta Processual o Processos pendentes de citacdofintimacio - Urgentes 0
= i i U

EnsEgens ? Processos pendentes de citagiointimacgao 0
Painel do Advogado =
Paradas do Sistema Processos com intimacao de pauta (a confirmar) 0
Petico Inicial Processos com prazo em aberto 0
Peticdo/Movimentagdo » Peticdo/Movimentagdo em Bloco 0
Relatdrios = Peticdo/Movi 4 < ! -
Substabelecimento » Peticdo/Movimentagdo por Evento TN
Tabelas Basicas 2 G‘erado Tbuigdo
Usudrios »

[



5 — Digite o n° do processo:

ZHAEE =R Movimentagio Processual

Menu Textual

Assinador Digital de Documentos
Associar Assistente ao Advogado
Consulta Processual »

N° Processo:

Mensagens »
Painel do Advogado
Paradas do Sistema

Peticdo Inicial

Peticdo/Movimentacdo »
Relatdrios »
Substabelecimento »
Tabelas Basicas »
Usuarios »

6 — Selecione o evento desejado (caso a parte ndo tenha representante legal, a op¢ao
procuracao-réu poderé ser selecionada e somente a procuracio podera ser juntada):

_ MUY HNGHWGALav 1 1 ULes3sual

Peticionar | | Pre
de Documentos N° Processa:
nte ao Advogado
sual »
»
do
ma Evento a ser langado:
Listar Todos
:agdo » PETIGRO
» PROCURAGAOQ REU .
VISTA A ADVOGADO SEM PROCURAGAC NOS AUTOS
to »
” Documentos
& [#]Clique aqui para adicionar documentos [+]Cligue aqui para digitar um documento
[-]Documento 1
Arquivo: Escolher arquivo
Tipo: Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo =]
Anexar Arquivas
Documentos Enviados e ainda ndo utilizados em mnvimentagén
Formato Nome Dx Tipo D Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais
Menu Textual Fe
Assinador Digital de Documentos N° Processo:
Associar Assistente ao Advogado FrnmanT o snss enemann
Consulta Processual »
Mensagens »
Painel do Advogado
Paradas do Sistema Evento a ser langado: ol
PeticZo Inicial iPETICAD < 1 i Listar Todos
Peticdo/Movimentacdo » )
Relatdrios » Documentos
Substabelecimento 2 [+]Clique aqui para adicionar documentos [+#]Clique aqui para digitar um documento
Tabelas Basicas »
. [IDocumento 1
Usudrios »
Arquiva: Escolher arquiva
Tipo Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo
Anexar Arquivos
Documentos Enviados e ainda ndo utilizados em movimentagio
Formato Nome D Tipo D« Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digit

Total: 0 bytes



7 — Ap6s a escolha do evento a ser lancado, clique em “escolher arquivo” e selecione o
que deseja anexar:

Venu Textual

Assinador Digital de Documentos

N® Processo:

Associar Assistente ao Advogado grnmnT masnes n s mana
Consulta Processual B
\lensagens »

2ainel do Advogado

Paradas do Sistema Evento a ser langado:
Peticdo Inicial PETICAO ! Listar Todos
Zeticdo/Movimentacdo B
<elatdrios » Documentos
Substabelecimento ® [+]Clique agui para ad documentos [+]Clique aqui para
Tabelas Basicas »
. [-]Documento 1
Jsuarios »
Arquiva: Escolher arquivo PETICAO.pdf21.9kB Enviado com Sucesso.
Tipo: Listar

Anexar Arquivos

Documentos Enviados e ainda ndo utilizados em

8 — Apds a selecao do arquivo, escolha o tipo de documento como, por exemplo,
peticao (se necessario, clique em “listar todos” para ver todos os tipos de documentos):

Menu Textual
Assinador Digital de Documentos

N° Processo:

Associar Assistente ao Advogado
Consulta Processual »
Mensagens
Painel do Advogado
Paradas do Sistema Evento a serlangado:
Peticdo Inicial PPETICAQ i Listar Todos
Peticdo/Movimentacio »
Relatdrios » Documentos
Substabelecimento » [+]Clique aqui para adicionar documentos [+]Clique aqui para digitar um documento
Tabelas Basicas »
Usudrios » [Documento 1 G

Arquivo Escolher arquiva PETICAQ.pdf 21.9kB  Enviado com Sucesso.

Tipo: PETICAQ @ Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo

Anexar Arquivos

9 — Caso deseje anexar outros arquivos (por ex., procuracio), clique na opcao “(+)
Clique aqui para adicionar documentos” e repita os passos 6 (escolher arquivo) e 7
(indicar o tipo de documento), selecionando o novo arquivo:

Menu Textual Peticionar | | Prep

Assinador Digital de Documentos N°Processo:

Associar Assistente ao Advogado r
Consulta Processual »
Vlensagens »

ainel do Advogado

“aradas do Sistema Evento a ser langado:

Seticéo Inicial [PETICAD Listar Todos

Seticio/Movimentacio »

Relatdrios » Documentos

Substabelecimento » [+]Clique aqui para adicionar documentos @ [+]Clique aqui para digitar um documento

Tabelas Basicas »

= [-IDocumento 1

Jsudrios »
Arquivo: Escolher arquivo PETICAO.pdf 21.9kB Enviado com Sucesso.
Tipo: PETIGAO Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo [=]
[[IDocumento 2
Arquivo: Escolher arquivo  procuracao. pdf21.9kB Enviado com Sucesso
Tipo: PROCURAGAD G Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo [=]

Anexar Arquivos

Documentos Enviados e ainda ndo utilizades em movimentagdo



10 — Ap6s, clique no comando "anexar arquivos":

Menu Textual
Assinador Digital de Documentos W° Processo:
Associar Assistente ao Advogado Feseraen -
Consulta Processual »
Mensagens »
Painel do Advogado

Paradas do Sistema

Peticionar | | Frepsrar Movimentagio | | Assinar digits

Evento a serlancado:

Peticdo Inicial PETICAO Listar Todos
Peticdo/Movimentacdo »
Relatdrios 2 Documentos
Substabelecimento » [+]Clique aqui para adicionar documentos [+]Cligue aqui para digitar um documento
Tabelas Basicas »
e [-]Documento 1
Usuérios 2
Arquiva Escolher arquivo
Tipa Listar Todos Sigilo: Sem Sigilo =]
Anexar Arguivos
Documentos Enviados e ainda ndo utilizados movimentagdo
Tipo Assoc. Assinatura:
Formato Nome Documento Tamanho T Sigilo Data Envio Digitais
1 PDF PETICAO.pdf associade ao processo 22400 PET Alterar | Sem 16/05/2013 Assodiar | (Opclona
5000927-59.2011.404.7002 bytes Sigilo 12:45:11 (op
2 PDF orocuracac. pdf associado ao processo 22400 PROC Alterar | Sem 16/05/2013 e (OeGenn
5000987-59.2011.404.7002 bytes Sigilo 12:4512 4( B

Total: 44800 bytes

11 — Na sequéncia, clique na op¢do "peticionar" (botdo acima, a esquerda da tela). Os
documentos serdo automaticamente juntados aos autos:

Menu Textual

Assinador Digital de Documentos
Associar Assistente ao Advogado
Consulta Processual 2
Mensagens »
Painel do Advogado

Peticionsr | | Preparar Movimentagio | | Assinar digital

i

N° Processo:

Paradas do Sistema
Peticdo Inicial
Peticdo/Movimentagdo
Relatdrios
Substabelecimento
Tabelas Basicas
Usudrios

il el Fofl Mol

Evento a ser langado:
PETICAO

Documentos
[+]Clique aqui para adicionar documentos.

[-IDocumento 1

Listar Todos

[+]Clique aqui para digitar um documento

Arquivo Escolher arquivo
ipo: istar Todos Sigilo: Sem Sigilo
Ti Listar Todos Sigilo: Sem Sigil
Anexar Arquives
Documentos Enviados e ainda ndo utilizades em movimentagdo
Tipo Assoc. Assinaturas
Formato Nome Documento Tamanho Tre o Sigilo Data Envio Digitais
PETICAQ.pdf associado ao processo 22400 Alterar |Sem 16/05/2013
TPDF S000087.58.2011.404.7002 bytes EE Sigilo 13:18:30 Assodiar | (Opcional
2/ppF  Drocuracao.pdrassociado ao processo i;‘:iu PROC Szﬁ?ﬂrar Sem 12(::(5313 Associar | (Opcional

5000987-59.2011.404.7002

ATENCAO — QUANDO O ADVOGADO ESTA JUNTANDO PROCURACAQ

NOS AUTOS: APOS JUNTADA DE PROCURACAO, SE O SISTEMA NAO
LANCAR AUTOMATICAMENTE O ADVOGADO COMO REPRESENTANTE
DA(s) PARTE(s), LIGAR PARA VARA ONDE TRAMITAM OS AUTOS PARA
QUE O DIRETOR DE SECRETARIA PROVIDENCIE A ASSOCIACAO DO
ADVOGADO AO PROCESSO.



