ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR

RESOLUCAO N.° 61, DE 20 DE JANEIRO DE 2009

Fixa o horario de expediente forense e
administrativo dos orgaos da Justica
Militar do Estado e dispoe sobre a
jornada de trabalho e o controle da
efetividade do seus servidores.

O TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR, de acordo com o disposto nos
artigos 234, incisos II, XXII e XXVI, da Lei n.° 7.356/80, com suas
alteracoes, e tendo em vista o que consta no processo administrativo n.°
160-07.00/08-7, 373-07.00/08-3 e 851-07.00/08-5, em  sessao
administrativa de 20 de Janeiro de 2009, a unanimidade,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - O horario do expediente forense e administrativo dos orgaos da
Justica Militar do Estado e o regime de trabalho e o controle da efetividade
do pessoal da Justica Militar do Estado obedecerao ao disposto na presente
Resolucao.

Art. 2° - O horario do expediente forense e administrativo dos o6rgaos da
Justica Militar do Estado sera fixado de acordo com os artigos 261,
paragrafo Unico, e 275, § 6°, da Lei n°. 7.356/80, e no artigo 5°, § 4°, da Lei
n° 7.315/1979, observado o horario fixado para os demais o6rgaos da
Justica estadual.

Art. 3° - O regime de trabalho dos servidores do Quadro de Pessoal dos
Servicos Auxiliares da Justica Militar do Estado observara o disposto no
artigo 275, § 6°, da Lei n°. 7.356/1980, no artigo 6° da Lei n°. 8.763/1988.
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Art. 4° - O controle da efetividade do pessoal da Justica Militar do Estado
observara o disposto na Lei n°. 8.717/1988 e as normas relativas ao Mapa
de Frequiéncia, do Tribunal de Justica do Estado.

CAPITULO II

DO HORARIO

Art. 5° - O horario de expediente forense dos o6rgaos da Justica Militar do
Estado € o seguinte:

[ -Tribunal de Justica Militar: das 8 h 30 min as 19 horas.
I -Auditorias: das 8 h 30 min as 11 h 30 min;
das 13 h 30 min as 18 h e 30 min.

§ 1°- O Presidente do Tribunal de Justica Militar e o Corregedor-Geral
da Justica Militar do Estado regularao o expediente administrativo da
Secretaria do Tribunal e da Corregedoria-Geral, respectivamente, através de
Ordem de Servico, observado o regime de trabalho dos servidores.

§ 2° - A Direcao-Geral, em obediéncia ao horario de expediente,
estabelecido no inciso “I” do presente artigo, observado o regime de trabalho
dos servidores, regulamentara mediante Ordem de Servico, o expediente
administrativo das Unidades que a compoem.

CAPITULO I1II
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 6° - O regime de trabalho dos servidores do Quadro de Pessoal dos
Servicos Auxiliares da Justica Militar do Estado é de quarenta (40) horas
semanais.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DA EFETIVIDADE
Secao I

DO REGISTRO DA EFETIVIDADE E DA COMPENSACAO
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Art. 7° - O controle de efetividade dos servidores da JME sera disciplinado e
controlado através de Cartao Ponto Eletronico (cartao digital), que viabilizara
o registro de freqiiéncia diaria, dos horarios de entrada e saida do servidor.

§ 1° - Todos os servidores da JME deverao possuir o cartao digital,
devidamente identificado e com respectiva foto, o qual devera ser usado
como “cracha de identificacao pessoal” no seu ambiente de trabalho.

§ 2° As Coordenadorias dos Servicos Administrativos e Servicos
Gerais (Informatica), com vistas ao cumprimento do determinado no caput e
§ 1°, deste artigo, providenciardo na confeccdo dos Cartoes Digitais e
insercao dos mesmos para o respectivo registro eletronico.

§ 3° - Ficam excluidos do disposto neste artigo, sem prejuizo do
estabelecido no seu § 1°, os titulares dos cargos ou funcoes de Diretor-Geral,
Secretarios de Plenario, da Presidéncia, da Vice-Presidéncia, da
Corregedoria-Geral da Justica Militar do Estado e de Juizes, Coordenadores
de Servicos e Assistente Militar, cuja efetividade sera comunicada através de
formulario proprio, aprovado por Ordem de Servico da Presidéncia do
Tribunal de Justica Militar.

Art. 8° - A efetividade dos magistrados da Justica Militar do Estado
observara ao disposto no artigo 241, inciso VI, e 242, inciso III, da Lei n°.
7.356/1980.

Art. 9° - A falta de registro de entrada e/ou de saida do expediente, que néao
for devidamente justificada, sujeitara o servidor a:

I - perda de remuneracao relativa aos dias que faltar ao servico (LC n.°
10.098/94, art. 80, I);

II — perda da remuneracao diaria, proporcional aos atrasos, auséncias
e saidas antecipadas, iguais ou superiores a 60 (sessenta) minutos (LC N.°
10.098/94, art. 80, II).

Art. 10 - As entradas tardias e as saidas antecipadas, em periodo inferior a
60 (sessenta) minutos, deverao ser justificadas pelas chefias imediatas e
compensadas pelo servidor, sob pena de determinar a perda da parcela da
remuneracao diaria proporcional.

§ 1° - As entradas tardias e as saidas antecipadas em periodo igual ou
superior a 60 (sessenta) minutos nao permitirdao compensacao e
determinardao a perda da parcela da remuneracao diaria proporcional aos
atrasos, auséncias e saidas antecipadas (L.C. 10098/94, art. 80, II).

§ 2° - As entradas tardias, as auséncias e as saidas antecipadas
motivadas por consulta médica ou odontologica e/ou exames laboratoriais
ou clinicos, relativamente ao proprio servidor ou para acompanhamento a
familiar, nos termos do inciso Il do art. 128 da L.C. n.° 10.098/94 poderao
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ser justificados pelo servidor, através da entrega do respectivo comprovante
a chefia imediata, que lhe apora o visto.

§ 3° - Afastamentos excepcionais deverao ser submetidos a apreciacao
dos Juizes do Tribunal e Juizes de Direito dos juizos militares, a quem o
servidor esteja diretamente subordinado, e a Direcao-Geral, nos demais
casos.

Art. 11 - Na ocorréncia de pane nos relogios, o servidor devera,
obrigatoriamente, registrar sua efetividade na "Planilha de Registro de
Freqiiéncia", aprovada por Ordem de Servigco da Presidéncia do Tribunal de
Justica Militar, que devera ficar aos cuidados da chefia imediata.

Art. 12 - Nos casos de perda do cracha de identificacao, o servidor devera
de imediato, dirigir-se a Coordenadoria dos Servicos Administrativos para
obter um "Cracha Provisério", o qual sera entregue mediante registro em
livro proprio, e que devera ser utilizado até a entrega do "Cracha
Personalizado".

§ 1° - Concomitantemente com o disposto no caput, o servidor devera
requerer a 2% via do cracha, recolhendo a taxa de 1 (uma) UPF — Unidade
Padrao Fiscal ao Fundo de Reaparelhamento do Poder Judiciario.

§ 2° - O "Cracha Provisério" igualmente sera utilizado pelo servidor
ingressante.

Secao II

DO AFASTAMENTO EM DIA(S) DE PROVA(S)

Art. 13 - Aos servidores efetivos matriculados em instituicoes de ensino
superior, de 1° e 2° graus, somente sera permitido o afastamento para a
realizacao de provas finais (exames) do ano ou semestre letivo, nos termos do
disposto no artigo 123 da Lei Complementar n°. 10.098/94.

Paragrafo Unico - E ainda assegurado o afastamento dos servidores
efetivos durante os dias de prova em exames supletivos, de habilitacao em
curso superior, de pos-graduacao e para prestar concurso publico.

Art. 14 - Os atestados de prova, visando a concessdao do beneficio
mencionado no artigo anterior, caput e paragrafo unico, deverao ser
apresentados nos 15 (quinze) dias subsequientes ao da realizacao da ultima
prova do més.
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Secao III

DO AFASTAMENTO EM DECORRENCIA DE LICENCA-SAUDE

Art. 15 - No que se refere as licencas-saude, a requisicao devidamente
preenchida devera ser encaminhada a Coordenadoria dos Servicos
Administrativos para anotacao da efetividade.

Art. 16 - O servidor, para justificar as faltas ao servico por motivo de saude,
devera apresentar obrigatoriamente, atestado meédico correspondente a
auséncia, no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do 1° (primeiro) dia da
licenca.

Paragrafo Unico - A auséncia a que se refere o caput devera ser
comunicada até o final do expediente do mesmo dia a chefia imediata.

Art. 17 - No caso de permanecer impossibilitado de comparecer ao trabalho
por periodo superior ao concedido inicialmente, para fins de justificar a falta
ao expediente como licenca-saude, devera o servidor fazer nova comunicacao
e encaminhar o respectivo atestado médico, ou submeter-se a consulta para
fins de emissao de novo atestado, antes do término da licenca.

Secao IV

DA LICENCA GESTANTE

Art. 18 - A Licenca a Gestante, nos termos do art. 7°, XVIII e por forca do
art. 39, § 3°, ambos da Constituicdo Federal, sera aplicavel a Magistradas, a
Servidoras titulares de cargos efetivos e a Servidoras investidas em cargos
comissionados ou exercentes de funcao gratificada, inclusive sem vinculo
efetivo.

Art. 19 - No ambito do Tribunal de Justica Militar sera concedida a
Gestante, mediante inspecao médica, licenca de 180 (cento e oitenta) dias,
consoante a regra dos Artigos 141, 143 e 144 da Lei Complementar n°.
10.098, de 03 de Fevereiro de 1994, com as alteracoes introduzidas pela Lei
n° 13.117, de 05 de Janeiro de 2009, e em consonancia com o art. 2° da Lei
n° 11.770 de 09 de Setembro de 2008, que institui o programa de ambito
Nacional que visa a protecao e defesa da saude e protecao a Infancia e a

Juventude (artigo 24, XII e XV, da Constituicao Federal).
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Art. 20 - Sera garantida a Licenca também a Magistrada ou a Servidora que
adotar ou obtiver guarda judicial para fins de adocao, proporcional a idade
da crianca:

I — até dois anos, 180 (cento e oitenta) dias;

II — mais de dois até quatro anos, 150 (cento e cinquenta) dias;
[II - Mais de quatro até seis anos, 120 (cento e vinte) dias;

IV — Mais de seis anos, 90 (noventa) dias.

8§ 1° — Consoante artigo 2° da Lei n°. 8.069, de 13 de Julho de 1990.
Considera-se crianca a pessoa de até 12 (doze) anos de idade incompletos.

§ 2° - No caso de coincidir o periodo de prorrogacao da Licenca com o
da fruicao de férias, estas serao gozadas apos o término da prorrogacao, se
outra data nao houver sido requerida pela Magistrada ou pela Servidora.

§ 3° - Durante o periodo da licenca a gestante e a adotante, a
Magistrada ou a servidora tera direito a sua remuneracao integral.

Art. 21 - Sera garantida a Licenca Paternidade de 15 (quinze) dias
consecutivos, ao servidor, pelo nascimento ou adocao de filho.

Secao V

DO AFASTAMENTO EM VIRTUDE DE LICENCA POR MOTIVO DE
DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA

Art. 22 - Em decorréncia do que estabelece o art. 139 da Lei Complementar
n°® 10.098/94, o servidor que faltar ao expediente por motivo de doenca em
pessoa da familia, ficara obrigado a fazer pronta comunicacao até o final do
expediente do mesmo dia a chefia imediata.

Paragrafo Unico - Para os fins previstos no "caput", o servidor devera
preencher o formulario “Requisicio Exame Meédico/Licenca Saude”,
aprovado por Ordem de Servico da Presidéncia do Tribunal de Justica
Militar, no momento da consulta ou da entrega do atestado de médico,
observando o prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do 1° (primeiro) dia de
Licenca.
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Secao VI

DO SERVIDOR EM FERIAS

Art. 23 - Fica expressamente vedado o registro de freqiiéncia do servidor em
férias, que retorne, por qualquer motivo, ao seu local de trabalho.

Secao VII

DA AVERBACAO DE HORAS TRABALHADAS A MAIOR

Art. 24 - Excetuados os ocupantes de cargo ou funcao de confianca, os
servidores que, por necessidade de servico, cumprirem horas além da carga
horaria a que estiverem sujeitos, as terao averbadas em seus assentos
funcionais para fins de compensacao.

§ 1° - Para os efeitos do disposto no caput, a respectiva chefia devera
efetuar a solicitacao, por escrito, e de forma antecipada, indicando a
motivacao e a(s) data(s).

§ 2° - De acordo com a excepcionalidade da situacao e a critério da
Direcao-Geral, o registro nos assentamentos funcionais do servidor, das
horas cumpridas nos termos do previsto no caput, podera ser autorizado
posteriormente, devendo, neste caso, a respectiva chefia efetuar a solicitacao
por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar de sua
ocorréncia, indicando a motivacao e a(s) data(s).

§ 3° - Na ocorréncia das hipoteses previstas nos paragrafos
anteriores, nao sera registrado nos assentos funcionais do servidor periodo
inferior a 30 (trinta) minutos consecutivos.

Secao VIII

DO MAPA DE FREQUENCIA

Art. 25 - A efetividade do pessoal da Justica Militar do Estado sera
mensalmente informada a Folha de Pagamento do Tribunal de Justica do
Estado, mediante “Mapa de Freqii€éncia’, devidamente preenchido pela
Coordenadoria dos Servicos Administrativos e visado pelo Diretor-Geral, de
acordo com o modelo e normas daquele Tribunal.
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§ 1° - O “Mapa de Freqiiéncia” da Justica Militar do Estado sera
preenchido a vista dos “Mapas de Freqiiéncias Setoriais”, aprovado por
Ordem de Servico da Presidéncia do Tribunal de Justica Militar,
encaminhados pelas unidades administrativas, dos comunicados de
efetividade previstos no artigo 7°, § 2°, desta Resolucao e dos registros
funcionais dos magistrados e servidores.

§ 2° - O preenchimento dos “Mapas de Freqiiéncia Setoriais” pelas
unidades administrativas sera feito a vista dos relatérios mensais do sistema
eletronico de registro de freqiiéncia diaria, previsto no caput do artigo 7°
desta Resolucao.

§ 3° - Para fins de preenchimento dos Mapas de Frequiiéncia Setoriais,
consideram-se unidades administrativas:

I - Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica Militar:

II - Gabinete da Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica Militar;
III - Gabinete da Corregedoria-Geral da Justica Militar do Estado;
IV — Gabinete dos Juizes da Justica Militar do Estado;

V — Direcao-Geral do Tribunal de Justica Militar;

VI - Coordenadorias de Servicos da Direcdao-Geral do Tribunal de
Justica Militar;

VII — Auditorias da Justica Militar do Estado.

§ 4° - A Coordenadoria dos Servicos Administrativos autuara
mensalmente processo administrativo, que devera conter todos os
documentos de registro de freqiiéncia relativos ao pessoal da Justica Militar
do Estado e copia do “Mapa de Frequiéncia” encaminhado a Folha de
Pagamento do Tribunal de Justica do Estado, sujeito a auditoria dos 6rgaos
de controle interno e externo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E GERAIS

Art. 26 - A Coordenadoria dos Servicos Administrativos, de posse de todos
os elementos atinentes ao controle da efetividade, providenciara o
encaminhamento do relatéorio das faltas nao justificadas e demais
ocorréncias passiveis de desconto pecuniario a Direcao-Geral, que o
encaminhara a Presidéncia do Tribunal de Justica Militar.
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Art. 27 - Caberao aos Juizes de Direito, no ambito de suas Auditorias
Militares, ao Diretor-Geral, aos Secretarios de Plenario, da Presidéncia, da
Vice-Presidéncia, da Corregedoria-Geral e de Juizes da JME e, aos
Coordenadores de Servicos, no ambito do Tribunal de Justica Militar, o
controle, em seus setores respectivos, do cumprimento do disposto nesta
Resolucao.

Art. 28 - As situacoes nao previstas por esta Resolucao serao resolvidas
pelo Presidente ou pela Comissao Administrativa do Tribunal de Justica
Militar.

Art. 29 - O caput art.169 do Regimento Interno do Tribunal de
Justica Militar passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 169 - Os orgaos da Justica Militar do Estado
funcionardo no regime de 40 horas semanais de trabalho, entre
8h30min e 19horas nos dias tteis, com excecdo dos sabados, e em
horarios de expediente fixados pelo Tribunal de Justica Militar,
observado o disposto no artigo 5° da Resolugcdo n°. 61 de 20 de
Janeiro de 2009”.

Art. 30 - Revogadas as disposicoes em contrario.

Art. 31 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Tribunal de Justica Militar, em Porto Alegre, 20 de Janeiro de 2009.

Sérgio Antonio Berni de Brum - Coronel
Juiz Presidente do Tribunal de Justica Militar

Doutor Geraldo Anastacio Brandeburski
Juiz

Doutor Octavio Augusto Simon de Souza
Juiz

Paulo Roberto Mendes Rodrigues — Coronel
Juiz

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Dirnei Vieira de Vieira
Diretor Geral do TJM

Publicado no DJE em 26/01/2009. p. 96
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