ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR

ATO NORMATIVO N° 003/TIM

(atualizado pelo Ato Normativo n.° 007/TJM)

Regulamenta a Resolugdo n° 204/2018- TIM
de 6 de junho de 2018 no que se refere ao
cadastro dos usuarios no sistema de
processo judicial eletrénico — eproc.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR, de acordo com o
disposto no artigo 9°, inciso XIV, XXXIIl e XXXIV do Regimento Interno,

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de
2006, que trata da informatizacdo do processo judicial, altera o Cédigo de Processo
Civil e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a cedéncia gratuita do sistema eproc pelo Tribunal
Regional Federal da 42 Regiéo;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar os procedimentos do
processo eletrbnico no ambito da Justica Militar do Estado do Rio Grande do Sul;

CONSIDERANDO a necessidade de trabalhar de forma integrada entre os
dois graus de jurisdi¢éo;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a gestdo documental,
eliminando o arquivamento permanente de documentos em papel,

CONSIDERANDO a Resolucdo n° 17, 26.03.2010, do Tribunal Regional
Federal da 42 Regido e suas posteriores alteracoes,

RESOLVE:

DA INFORMATIZACAO DO PROCESSO JUDICIAL

Art. 1° - Regulamenta o uso de meio eletrénico na tramitagdo de processos
judiciais, na comunicacao de atos e na transmissao de pecas processuais no ambito
da Justica Militar do Rio Grande do Sul, considerando-se:

| - eproc: o sistema de processo eletrénico da Justica Militar do Rio Grande do
Sul;

I - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

[l - autos eletrénicos: o conjunto de documentos e eventos produzidos e
registrados no eproc;

IV - transmissdo eletrbnica: toda forma de comunicacdo a distancia de
documentos ou arquivos digitais com a utilizacao preferencialmente da rede mundial
de computadores - Internet;
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V - assinatura eletrénica: as seguintes formas de identificacdo inequivoca do
signatério:

a - assinatura digital baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada, na forma de lei especifica,

b - utilizacdo de sigla e senha, mediante cadastro de usuario no Poder
Judiciario, conforme disciplinado neste ato.

Art. 2° - A partir da implantacdo do eproc em cada unidade judiciaria, somente
sera permitido o ajuizamento de processos judiciais por este sistema, regulado pela
Lein® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e pelo disposto neste ato.

§ 1° - Nenhuma peticdo sera recebida em meio fisico, exceto “habeas corpus”
impetrado por pessoa fisica, ndo advogado, hip6tese em que o juizo a que for
distribuido providenciara a insercdo no eproc.

§ 2° - As peticbes iniciais de agdes, recursos, incidentes e demais
procedimentos originarios do Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do Sul, cujo
processo na origem tramita em meio fisico, serdo ajuizados no eproc, devendo o
signatario digitalizar e anexar as demais pecas.

DO ACESSO AO EPROC

Art. 3° - O eproc sera acessado pela Internet, nos enderecos eletrdnicos
indicados pelo Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do Sul.

Paragrafo Unico. Os documentos e atos praticados pelos usuarios serdo
assinados e certificados nos termos da Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 4° - A Justica Militar do Rio Grande do Sul, diretamente ou mediante
convénio, manterd& em suas dependéncias equipamentos de digitalizacédo
(escaneamento) de documentos e acesso a Internet para distribuicdo, consulta e
movimentacao processual, a disposi¢cao dos interessados.

Art. 5° - Em cada unidade judiciaria havera servidores especializados para
dar orientagcdo e sanar duvidas de usuarios internos e externos do eproc.

Art. 6° - O acesso ao eproc para consulta ou movimentacdo processual sera
disponibilizado ininterruptamente.

§ 1° - Na hipotese de indisponibilidade do sistema, deverdo ser adotadas as
seguintes providéncias:

| - nas interrupcdes programadas, determinadas pela autoridade competente,
as medidas indicadas no ato que as anunciar,

Il - nos demais casos, o registro da ocorréncia no sistema com a indicacao da
data e hora do inicio e do término da indisponibilidade;

§ 2° - Havendo indisponibilidade, por periodo superior a 30 (trinta) minutos,
apos as 9 (nove) horas e, por qualquer tempo, ap0s as 23 (vinte e trés) horas do
altimo dia do prazo, prorroga-se automaticamente o0 mesmo para o primeiro dia util
seguinte a solucdo do problema, nos termos do artigo 10, 8 2°, da Lei 11.419/2006,
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devendo ser providenciado pela Coordenadoria de TIC do Tribunal o registro da
ocorréncia nos processos cujos prazos foram prorrogados.

§ 3° - Considera-se indisponibilidade por motivo técnico a interrupcdo de
acesso ao sistema decorrente de falha nos equipamentos e programas do Judiciario,
na aplicacdo e conexdo com a Internet, certificada pela coordenacéo técnica do
eproc ou pelos responsaveis pelo controle da manutencdo da conexdo desses
eguipamentos e programas a Internet.

8 4° - N&o se aplica a regra prevista no 8 1° a impossibilidade de acesso ao
sistema que decorrer de falha nos equipamentos ou programas dos usuarios ou em
suas conexoes a Internet.

8 5° - O Juiz da causa podera determinar eventual prorrogacdo de prazo em
curso, inclusive quando o acesso a Internet decorrer de problemas referidos no § 4°,
cabendo a respectiva secretaria cumprir a decisdo em cada processo.

8 6° - Em caso de indisponibilidade absoluta do eproc, devidamente
certificada, e para o fim de evitar perecimento de direito ou ofensa a liberdade de
locomocéo, a peticdo inicial podera ser protocolada em meio fisico para distribuicdo
manual por sorteio aleatério com posterior digitalizacdo e insercdo no sistema pelo
juizo a que for distribuida.

DOS USUARIOS
Art. 7° - Os usuérios do eproc séo:

| - internos: juizes, servidores e auxiliares autorizados da Justica Militar do Rio
Grande do Sul;

Il - externos: partes, advogados, membros do Ministério Publico, da
Defensoria Publica, da Procuradoria Geral do Estado, servidores militares estaduais,
representantes, peritos e outros interessados ou intervenientes na relacdo juridico-
processual.

Paragrafo unico. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do eproc, de
acordo com o perfil que Ihes for atribuido em funcdo de sua posicdo na relagédo
juridico-processual.

Art. 8° - S&o de responsabilidade dos usuarios:
| - o sigilo da chave privada de sua identidade digital;
Il - a exatiddo das informacdes prestadas;

[l = no caso dos usuarios externos, 0 acesso a seu provedor da Internet e a
configuracdo do computador utilizado nas transmissfes eletrénicas de acordo com
0s requisitos estabelecidos no portal da Justica Militar do Rio Grande do Sul,

IV - a confeccéo de peticbes e documentos no eproc em conformidade com o
formato e os tamanhos definidos no portal da Justica Militar do Rio Grande do Sul;

V - 0 acompanhamento da divulgacdo dos periodos em que o servico ndo
estiver disponivel em decorréncia de manutencéo no portal da Justica Militar do Rio
Grande do Sul,
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VI - o acompanhamento do regular recebimento das peticbes e documentos
transmitidos eletronicamente.

VIl - a atualizacéo de seus dados cadastrais.

DO CREDENCIAMENTO DOS USUARIOS
Art. 9° - O credenciamento dos usuarios no eproc sera efetuado:
| - para magistrados e usuarios gerentes, pela Direcdo-Geral;

Il - para os demais usuarios internos, pela respectiva chefia que possua
funcdo de geréncia do sistema,;

Il - para o Ministério Publico mediante o comparecimento pessoal do
Procurador-Geral a qualquer unidade do Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do
Sul, munido de identificacdo profissional, para o seu cadastramento no sistema,
oportunidade em que registrara sua senha pessoal, cadastrara cada uma das
unidades da Procuradoria na Justica Militar do Rio Grande do Sul, para que esta
possa receber e enviar os feitos sob responsabilidade dos membros do parquet
que nela oficiarem, bem como receberd instrugdes quanto aos procedimentos que
devera adotar para cadastrar os gerentes da entidade, que ficardo responséaveis pelo
cadastro dos demais membros do Ministério Publico e pela distribuicdo interna dos
processos;

IV - para os advogados, mediante o preenchimento de formulario préprio na
rede mundial de computadores e comparecimento pessoal em qualquer unidade da
Justica Militar, munido de identificacdo profissional, oportunidade em que serao
conferidas as informacdes e autorizado o uso do sistema, na forma da Lei n°
11.419/2006;

V - para o advogado titular da sociedade de advogados, mediante o
comparecimento pessoal a qualquer unidade da Justica Militar, apresentando os
atos constitutivos e solicitando o seu registro, ficando sob sua responsabilidade o
cadastramento ou vinculagdo dos demais usuarios da sociedade;

VI- para os procuradores, mediante comparecimento pessoal do Procurador-
Chefe a qualquer unidade da Justica Militar, munido de identificacdo profissional e
do documento que lhe outorga poderes para representar a entidade, especialmente
para receber citacdo, para o seu cadastramento no sistema, oportunidade em
que registrara sua senha pessoal e recebera instru¢cbes quanto aos
procedimentos que devera adotar para cadastrar gerente da entidade, demais
usuarios da procuradoria, e seu eventual sucessor, responsabilizando-se pela
gestao do respectivo acervo.

VII - Para pessoas fisicas, cadastrados como usuarios externos, mediante
comparecimento a qualquer unidade da Justica Militar, munido de documento de
identidade, CPF e comprovante de endereco.

VIII - para os demais usuarios externos, mediante procedimento no qual seja
assegurada a identificagéo presencial do interessado perante servidor autorizado.
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§ 1° - O pedido de credenciamento a que se refere o inciso IV, quando
assinado digitalmente mediante certificacdo digital emitida pelas regras da ICP-
Brasil, dispensa a validacédo pessoal para todos os fins.

§ 2° - A validagdo do cadastro feita em uma unidade da Justica Militar
aproveita as demais, bem como ao Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do Sul.

§ 3° - A troca da senha poderd ser efetivada no eproc pelo préprio usuério.

8§ 4° - Em caso de perda da senha, o advogado/procurador podera
comparecer pessoalmente a sede do Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do
Sul ou de uma das Auditorias Militares, munido de identificacdo profissional, ou
preencher formulario especifico no sistema, assinando digitalmente mediante ICP-
Brasil, para registrar nova senha. Os demais usuarios deverdo reportar-se ao
respectivo gerente para registrar nova senha.

8§ 5° - Na hipotese de desvinculagdo de usuério interno, a chefia imediata
procedera a inibicdo de seu acesso ao sistema do processo eletrénico.

8§ 6° - A inibicdo de acesso de usuario externo ao sistema sera feita por
solicitacdo deste ou por determinacdo de autoridade competente, pelo gerente
responsavel pelo seu credenciamento.

Art. 10 - O Ministério Publico, a Procuradoria-Geral do Estado, a Defensoria
Pulblica, a Brigada Militar, o Corpo de Bombeiros Militar e as instituicdes que possam
ser demandadas na Justica Militar do Rio Grande do Sul que n&o cadastrarem um
responsavel para receber as citacbes ou intimacdes, serdo intimados pelo juizo
para fazé-lo em 5 (cinco) dias, quando do recebimento da primeira agdo em que
figurarem.

8§ 1° - O descumprimento da intimacdao implicara a posterior citacdo ou
intimacdo do 6rgdo ou entidade por meio fisico, o qual, ndo apresentando resposta
no prazo, ficard sujeito as consequéncias legais.

§ 2° - ApOs a citacdo ou primeira intimacdo, o Orgdo passara a ser
representado pelo profissional que se manifestar nos autos, o qual sera intimado
dos demais atos do processo.

8§ 3° - A substituicdo dos responsaveis pela representacdo sera feita pelo
préprio 6rgao diretamente no sistema.

8 4° - No caso de mandado de seguranca impetrado contra autoridade que
ndo conste como usuario cadastrado no eproc, podera ser feita a notificagdo
por meio fisico, com registro no processo, facultando-se que a prestacdo das
informacdes seja juntada pela Procuradoria do 6rgdo ao qual a autoridade esta
vinculada (artigo 7°, 11, da Lei n® 12.016/2009).

§ 5° - O disposto no paragrafo anterior aplica-se, no que couber, aos pedidos
de habeas corpus e habeas data.

DA DISTRIBUICAO, PETICIONAMENTO E DOCUMENTOS EM ACOES CIVEIS
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Art. 11 - As acdes no eproc, preferencialmente, evitardo a formacdo de
litisconsorcio facultativo, sendo responsabilidade do advogado/procurador indicar a
qualificacdo da parte autora e fornecer os dados obrigatérios no momento do envio
da peticéo inicial, bem como fornecer os dados e elementos do réu que dispuser.

Paragrafo unico. O juizo a que for distribuido o processo fara a conferéncia
da autuacao, realizando as retificacfes necessarias.

Art. 12 - Os documentos indispensaveis a propositura da acdo, bem como
todas as peticbes destinadas aos autos do eproc, deverdo ser juntados nha
forma eletrbnica e adequadamente classificados, conforme tabela atualizada pela
Justica Militar do Rio Grande do Sul.

§ 1° - A peticao inicial e demais peticbes dos autos deverdo ser juntadas em
arquivo/texto especifico, nos formatos indicados pelo Tribunal de Justica Militar do
Rio Grande do Sul, sendo elaboradas preferencialmente de acordo com o tutorial
constante no sitio do eproc na Internet, e juntadas em arquivo Unico para cada
documento, sem necessidade de assinatura fisica.

8§ 2° - Para instrucdo das peticbes, inclusive da peticdo inicial, a
documentacédo devera ser juntada de forma que a cada documento corresponda um
anico arquivo, evitando-se a divisdo em diferentes arquivos eletrénicos.

§ 3° - Os originais dos documentos digitalizados para juntada ao eproc serédo
preservados pela parte, nos termos da Lei n° 11.419/2006.

8§ 4° - Os documentos e bens apreendidos serdo arquivados, em
conformidade com resolucdo editada pelo Tribunal de Justica Militar, salvo
determinacao judicial em contrario.

§ 5° - Tratando-se de titulo executivo extrajudicial, documento ou objeto
relevante a instrucdo do processo, o juiz poderad determinar o seu depdsito em
cartorio.

8§ 6° - O documento cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao
grande volume ou por motivo de ilegibilidade devera ser apresentado em secretaria
no prazo de 10 (dez) dias contados do envio de peticdo eletrbnica comunicando o
fato, fornecendo-se recibo da entrega:

| - A inviabilidade técnica devera ser devidamente justificada ao magistrado, a
gquem cumprira deferir a juntada fisica. Em caso de indeferimento, o juiz fixara prazo
para que a parte digitalize os documentos.

Il - E admitida a apresenta¢do de documentos em meio fisico, para o registro
dos elementos e informacdes necessarias ao processamento do feito, com
devolugéo ao interessado quando ndo mais necessarios a instru¢ao e julgamento.

lIl - Os anexos fisicos de processos eletrbnicos seguirdo a politica de gestao
documental.

8 7° - No caso de juntada de documentos em desacordo com as normas do
presente ato, a peticdo inicial podera ser indeferida, sem prejuizo de novo
ajuizamento.
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Art. 13 - As peticBes iniciais serdo distribuidas automaticamente, observando-
Se 0s casos legais e normativos de prevencgao.

§ 1° - Quando as execucbes contra a fazenda publica, bem como o
cumprimento de sentenca, tiverem de ser realizados nos proprios autos, o cartorio
providenciara a alteracdo da classe e dos polos, se necessario.

§ 2° - Nos feitos de distribuic&o livre, quando o sistema nao registrar possiveis
prevencdes, caberédo a sua analise, em principio, ao juizo a que forem distribuidos.

§ 3° - Concluida a distribuicdo, sera fornecido ao usuério recibo eletrénico de
protocolo, com o0 numero do processo e o juizo a que foi distribuido.

§ 4° - Havendo necessidade de redistribuicdo, serd feita diretamente no
sistema pelo juizo que a determinar.

§ 5° - No caso de impedimento ou suspei¢cdo do magistrado, 0 processo sera
redistribuido livremente para 6rgao julgador da mesma competéncia, mediante
compensagao, ficando registro em cada processo.

Art. 14 - Nas peticdes em geral, o simples registro diretamente no processo
servira como protocolo.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a peticdo inicial ou quaisquer outras
peticdes devam ser firmadas por mais de um signatario, por disposi¢do legal ou
contratual, o interessado anexard com sua assinatura eletrbnica o arquivo com o
texto do documento e também um termo assinado por todos 0s que necessitam
intervir, esclarecendo o fato.

Art. 15 - A reunido com apensamento de autos, nas hip6teses previstas em
lei, implicard& a tramitacdo no processo principal, a que serdo vinculados
eletronicamente os demais processos que lhe deveréo seguir.

Paragrafo Unico. A partir do apensamento, 0os eventos lancados por usuarios
internos no processo principal poderdo ser replicados nos processos apensos,
mediante movimentacdo em bloco.

Art. 16. Nos casos de incompeténcia, em que os autos devam ser remetidos
a outro juizo ou instancia que nao disponha de sistema compativel, a secretaria
onde tramita o feito providenciara a remessa dos autos, preferencialmente, pelo
Malote Digital, nos termos da Resolugdo n° 100, de 24-11-2009, do Conselho
Nacional de Justica, ou por outro meio eletrénico, em que se garanta a integridade
dos documentos.

8 1° - O cartério certificarad a autoria ou a origem dos documentos autuados,
indicando a forma como podera ser aferida a autenticidade das pecgas e das
respectivas assinaturas digitais, fornecendo a chave para consulta dos autos
eletrdnicos, com todas as informacgdes necessérias.

8 2° - Na hipotese de retorno dos autos ao juizo de origem, o cartorio fara a
juntada das pecas pertinentes, prosseguindo o feito nos mesmos autos eletronicos.

§ 3° - Excepcionalmente, na impossibilidade de utilizacdo de qualquer
meio eletrdnico, podera ser feita a impressdo em papel para remessa dos autos,
observando-se o disposto no § 1°.
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Art. 17 - Os processos fisicos recebidos de outro juizo ou instancia serdo
cadastrados pelo setor administrativo responsavel pela distribuicdo, que preenchera
os dados obrigatérios no eproc e os distribuirhd, anexando aos autos

hY

eletrbnicos certiddo com as informacdes relativas a sua identificacdo originaria.

§ 1° - Concluida a distribuicdo no eproc, o setor responsavel certificara os
procedimentos adotados nos autos fisicos e 0s remeterd ao juizo competente, que
providenciara a digitalizacdo das pecas para incluir no eproc e registrara os autos
fisicos como anexo.

§ 2° - Em caso de né&o reconhecimento da competéncia, o juizo certificara e
restituird os autos fisicos, instruindo-os com cépia das pecas produzidas na Justica
Militar, com extin¢cdo do processo no eproc.

Art. 18 - As cartas precatorias, rogatorias e de ordem serdo processadas
diretamente no eproc.

8 1° - As cartas precatorias da Justica Militar do Rio Grande do Sul ou de
outros ramos da Justica serdo expedidas e recebidas, preferencialmente, pelo
Malote Digital, nos termos do § 3° do artigo 1° da Resolucéao n° 100, de 24-11-2009,
do Conselho Nacional de Justica.

§ 2° - Excepcionalmente, na hipétese de indisponibilidade do Malote Digital,
as cartas referidas no § 1° poderéo ser expedidas e recebidas por correio eletronico.

§ 3° - As cartas recebidas em desacordo com o previsto nos paragrafos
anteriores serdo devolvidas.

DA CONSULTA E DO SIGILO

Art. 19 - A consulta aos eventos e decisfes judiciais sera publica e
independera de prévio credenciamento, sem prejuizo do atendimento nos cartérios.

§ 1° - As pecas e documentos enviados pelos usuarios externos serao
acessiveis apenas aos que forem credenciados no eproc para O respectivo
processo.

8§ 2° - As partes ndo credenciadas como usuarios poderdo ter acesso aos
documentos do processo, mediante a utilizacdo de chave especifica, informada
por seus advogados, ou pela secretaria, apos identificacdo presencial.

§ 3° - Os representantes do Ministério Publico ndo atuantes no processo e 0s
advogados sem procuracdo, cadastrados no eproc, poderdo consultar
livremente os processos, salvo os casos de sigilo ou segredo de justica.

8 4° - A pessoa fisica que se cadastrar no eproc na forma do § 8° do artigo 9°
terd acesso integral ao processo em que for parte ou representante.

§ 5% - Os processos protegidos por sigilo ou segredo de justica ndo seréo
acessiveis por meio de consulta publica.

Art. 20 - Os processos e documentos do eproc terdo os seguintes niveis de
sigilo:
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| - Nivel O (zero): sem sigilo

Il - Nivel 1 (um): visualizacdo por todos o0s usuarios internos, partes do
processo e por terceiros que estiverem munidos da chave do processo.

lIl - Nivel 2 (dois): Sigilo - visualizacdo somente pelos usuarios internos
e Orgaos publicos.

IV - Nivel 3 (trés): Sigilo - visualizagdo somente pelos usuarios internos do
juizo em que tramita o processo.

V - Nivel 4 (quatro): Sigilo - visualizagdo somente pelos usuarios com
perfil de Magistrado, Escrivdo e Assessor de Juiz.

VI - Nivel 5 (cinco): Restrito ao Juiz - visualizagcdo somente pelo Magistrado
ou a quem ele atribuir.

DA PRATICA DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 21 - Toda movimentacdo gerada no eproc serd registrada com a
indicacdo da data e horario de sua realizacdo e a identificacdo do usuéario que lhe
deu causa, informacdo acessivel as partes e procuradores cadastrados em cada
processo.

§ 1° - E de exclusiva responsabilidade do usuério identificado a movimentag&o
processual registrada no sistema.

§ 2° - As anulac0es e retificacdes de eventos realizados por usuarios internos
deverdo ser registradas no histérico do processo.

8 3° - Os documentos nao pertinentes ao processo ou a ele indevidamente
anexados poderdo ser desentranhados, por expressa determinacéao judicial.

Art. 22 - Considera-se realizado o ato processual no dia e hora do seu envio
ao eproc, devendo ser fornecido pelo sistema ao usuario externo comprovante do
respectivo protocolo eletrénico.

§ 1° - Quando o ato for praticado para atender prazo processual, sera
considerado tempestivo aquele transmitido integralmente até as 24 (vinte e quatro)
horas do ultimo dia.

§ 2° - O eproc considerara o horario oficial de Brasilia.

8 3° - Nao serdo considerados, para efeito de tempestividade, o horario inicial
da conexdo do usuario a Internet, o horario inicial do acesso do usuario ao eproc
ou os horérios registrados pelos equipamentos do remetente.

84° - Nas peticdes que nao sejam iniciais, sera considerado como
comprovante a impressdo da tela do processo em que conste a juntada do
documento.

DA CITACAO, INTIMACAO E NOTIFICACAO
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Art. 23 - As citacdes, intimacgdes e notificacdes serdo realizadas diretamente
no eproc, dispensada a publicacdo em diario oficial ou a expedicdo de mandado,
excetuadas as citacfes de feitos que envolvam Direito Processual Criminal
(artigo 6° da Lei n® 11.419/2006) ou quando determinado pelo magistrado da
causa.

8 1° - Nao se aplica a regra prevista no caput as intimacoes realizadas em
audiéncia ou em cartorio, cabendo a Auditoria Militar realizar o seu registro no eproc.

§ 2° - Considerar-se-a realizada a intimagdo e a citagdo pelo sistema no
dia em que o destinatario efetivar a consulta eletrbnica ao teor da deciséao,
certificando-se automaticamente nos autos a sua realizacéo, na forma do art. 5° da
Lei n®11.419/2006.

§ 3° - A consulta referida no paragrafo anterior devera ser feita em até 10
(dez) dias corridos, contados da data do envio da intimagdo, sob pena de
considerar-se a intimagdo automaticamente realizada na data do término desse
prazo.

8 4° - Quando for invidvel o uso do eproc para a realizagdo de citacao,
intimacdo ou notificacdo, esses atos processuais poderdo ser praticados
mediante a expedicdo de mandado ou carta de citagdo, em que constara a
chave para acesso ao inteiro teor do processo no sitio préprio da Internet, sendo
desnecessario o encaminhamento de copia impressa de qualquer documento.

Art. 24 - O cart6rio, quando necessario, expedira o mandado.

Paréagrafo unico. No caso de ordem judicial a ser cumprida por Oficial de
Justica fora da sede da auditoria, sera expedida carta precatéria ao destinatario,
que ficard encarregado da impressdao em papel do que for necessario ao
cumprimento, quando for possivel.

Art. 25 - Cumprido o mandado, o Oficial de Justica lavrard certiddo
diretamente nos proprios autos eletrdnicos, podendo juntar, quando for o caso,
arquivos digitais pertinentes a diligéncia.

Paragrafo unico. A inser¢cdo da certiddo no sistema serd considerada
juntada do mandado, para todos os efeitos legais.

DO SUBSTABELECIMENTO

Art. 26 - O substabelecimento, com ou sem reserva dos poderes outorgados
pela parte, sera feito pelo substabelecendo em rotina prépria no eproc, somente
para advogados previamente cadastrados como usuarios, dispensada a juntada de
gualguer documento.

Paragrafo unico. A revogacdo de substabelecimento com reserva sera feita
diretamente no sistema, pelo substabelecendo, na forma do caput.

DO PLANTAO JUDICIAL
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Art. 27 — O plantéo judicial sera acionado em virtude de aviso do requerente
ao respectivo numero telefénico, disponivel no portal da Justica Militar do Rio
Grande do Sul, em qualquer dos graus de jurisdicao.

81° - O aviso que trata o presente artigo deve ser acompanhado, sob pena
de ndo acionamento do plantdo e andlise do processo em horério regular de
expediente, dos seguintes dados:

| — NUmero do processo;

Il — Nome das partes;

Il — Nome e namero telefénico do requerente.

§ 2° - A tramitacdo dos pedidos formulados em regime de plantédo
€ regulada em resolucdo prépria. (redacdo dada pelo Ato Normativo n.°

004/TIM)

DOS FEITOS CRIMINAIS

Art. 28 - Aplicam-se aos feitos criminais, subsidiariamente, os dispositivos
referentes aos civeis.

Art. 29 - Os inquéritos policiais militares correrdo em meio eletrénico, sem
distribuicéo.
§ 1° - Serdo obrigatoriamente distribuidos ao juizo nas seguintes hipéteses:

| - comunicacdo de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer outra forma de
constrangimento aos direitos fundamentais previstos na Constituicdo da Republica;

Il - representacdo ou requerimento da autoridade de policia judiciaria militar,
ou do Ministério Publico, para a decretacdo de prisdes de natureza cautelar,;

[Il - requerimento da autoridade de policia judiciaria militar, ou do Ministério
Publico, de medidas constritivas ou de natureza acautelatoria;

IV - oferecimento de dendncia pelo Ministério Publico ou pelo ofendido ou seu
representante legal, quando for cabivel,

V - pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico;

VI - requerimento de extingdo da punibilidade com fulcro em quaisquer das
hipoteses previstas pelo artigo 123 do Cadigo Penal Militar, ou na legislacdo penal
extravagante.
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§ 2° - O juiz somente despachara no inquérito para apreciar comunicagao de
prisdo em flagrante e nos casos das alinease e f.

Art. 30 - Todos os pedidos incidentes dirigidos ao juizo serdo processados
separadamente, e receberdo numeragao propria.

Art. 31 - Os requerimentos do Ministério Publico que digam respeito a
medidas constritivas ou de natureza acautelatéria, quando tenham relacdo com fato
que ndo esteja sendo apurado em inquérito policial militar em curso, seréo
instruidos com os elementos necessarios ao esclarecimento do juizo.

Art. 32 - Em sede de inquérito, os documentos gerados nos sistemas
eletrébnicos proprios da Brigada Militar ou do Corpo de Bombeiros Militar serdo
anexados diretamente no eproc, obedecidas as disposicbes da Lei n°
11.419/2006.

Paragrafo unico. Os documentos produzidos pela Brigada Militar ou pelo
Corpo de Bombeiros Militar, que ostentem assinaturas, serdo resguardados pela
autoridade policial, e serdo apresentados ao juizo apenas se requisitados.

Art. 33 - Na acao penal, a denuncia devera se referir ao inquérito eletrénico,
se houver, sendo desnecessaria a reproducdo de documentos que ja constem no
sistema.

8 1° - A critério do Ministério Publico e da Defesa, poderdo ser juntados aos
autos outros documentos, que deverdo ser digitalizados pela parte interessada na
producao da prova.

§ 2° - A denuncia oferecida com base em inquérito policial eletrdnico devera
ser distribuida em separado, por meio de rotina especifica para tanto; o inquérito
ficarA em anexo, para fins de consulta, apés lancamento de baixa pelo motivo
"oferecida denuncia".

§ 3° - No mandado de citagdo do réu, devera constar o endereco eletrénico
por meio do qual o processo podera ser consultado, bem como a chave respectiva
que permitira a visualizacdo dos documentos anexados, sendo facultado o
encaminhamento de cdpia impressa da dendncia, salvo na hip6tese de réu preso.

8 4° - Devera constar no mandado que, caso o citado ndo disponha de meios
para visualizar a dendncia via Internet, podera ele ter acesso ao feito em qualquer
uma das unidades da Justica Militar do Rio Grande do Sul.

Art. 34 - Quando se tratar de dendncia em inquéritos policiais militares
produzidos em meio fisico, o Ministério Publico devera digitalizar as pecas
essenciais ao completo esclarecimento da causa.

§ 1° - Depois de recebida a denuncia, o juiz dara vista aos defensores do
acusado para que os mesmos facam a defesa, incumbindo a estes a juntada de
documentos constantes no inquérito que sejam de seu interesse e que nao tenham
sido trazidos aos autos pelo Ministério Publico.

§ 2° - O juiz podera determinar as partes que digitalizem outras pegas que
entender necessérias.
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§ 3° - Os autos de inquérito em meio fisico, ndo havendo diligéncias
pendentes a serem executadas, permanecerdo no cartorio da Auditoria até a
publicacdo da sentenca, ap0s o que serdo remetidos ao arquivo, ficando registro no
eproc.

Art. 35 - Os autos fisicos de acles penais e civeis recebidos da Justica
Comum, cuja digitalizacdo for invidvel, serdo ajuizados em meio eletrbnico pela
secretaria de distribuicdo e tramitardo como anexos fisicos.

hY

Art. 36 - Os alvards de soltura serdo dirigidos diretamente a autoridade
correspondente, por meio eletrénico, quando possivel.

Art. 37 - As execugOes criminais serdo processadas e controladas
eletronicamente em sistema proprio, integrado com o eproc.

DAS AUDIENCIAS

Art. 38 - Os depoimentos colhidos em audiéncia serdo gravados ou reduzidos
a termo e anexados ao eproc.

§ 1° - No caso de audiéncias gravadas por meio digital, e sendo o arquivo de
tamanho superior ao permitido pelo sistema, o cartério certificara nos autos que uma
midia com o registro da audiéncia esta disponivel as partes em cartorio, que
preservara o original, e incluird nos autos eletrénicos o arquivo fragmentado.

§ 2° - Quando determinado pelo Magistrado da causa, as assinaturas dos
termos de audiéncia serdo colhidas em meio fisico e digitalizadas para juntada no
eproc, eliminando-se os originais.

Art. 39 - Na hipétese de ser proferida decisdo ou sentenca em audiéncia,
devera ser lancado evento que permita a contagem do respectivo prazo recursal, se
houver.

Art. 40 - Os documentos apresentados em audiéncia serdo digitalizados pela
parte interessada, que fara a juntada ao processo, no prazo a ser fixado pelo juiz.

DO PERITO E DEMAIS AUXILIARES DO JUizO

Art. 41 - O perito e os demais auxiliares do juizo serdo cadastrados como
usuarios e intimados de suas designacdes diretamente no eproc.

DOS PROCESSOS NO TRIBUNAL

Art. 42 - As apelacdes em relacdo a processos eletrbnicos serdo processadas
nos proprios autos, devendo o juizo providenciar a remessa eletrénica ao Tribunal
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de Justica Militar do Rio Grande do Sul, ap6s o devido processamento,
providenciando as necessérias alteracdes nos registros.

Art. 43 - Os agravos de instrumento em relacdo a processos eletrénicos serdo
interpostos pela parte agravante no sistema de primeiro grau, por intermédio do link
apropriado, que 0s enviara automaticamente ao Tribunal, onde serdo processados
em autos apartados, com nova numeragao.

§ 1° - A parte agravante juntara apenas a peticdo inicial do agravo de
instrumento com as suas razdes, devendo indicar precisamente a decisdo agravada,
preferentemente por referéncia ao evento que a gerou, ficando dispensada a
juntada de quaisquer pecas existentes no processo principal.

§ 2° - A parte agravante devera demonstrar nas razdes de agravo a
tempestividade do recurso mediante a indicacdo do evento que gerou sua
intimacao.

§ 3° - O sistema lancard automaticamente registro nos autos originarios, que
servirh como comprovacao da interposi¢cao do recurso ou do agravo.

8 4° - No caso de o0 agravante nao ser parte do processo na origem, 0 agravo
devera ser interposto diretamente no sistema do Tribunal, fazendo referéncia
ao numero do processo de primeiro grau.

Art. 44 - Os recursos em sentido estrito seréo interpostos no eproc, conforme
regulado pelo Cédigo de Processo Penal Militar.

Paragrafo Unico. Aplica-se aos recursos em sentido estrito o disposto para
0s agravos de instrumento, no que couber.

Art. 45 - Os processos e recursos originados no Tribunal de Justica Militar do
Rio Grande do Sul serdo regulados em norma propria.

DAS REPRESENTACOES

Art. 46 — A representacdo para decretacdo da perda de posto e patente, da
declaracdo de indignidade para o oficialato ou incompatibilidade com o oficialato,
bem como de processo oriundo de Conselho de Justificagdo, nos casos previstos
em lei, sera decidida pelo Tribunal em autos ingressados no eproc, sejam oriundos
da Brigada Militar, Corpo de Bombeiros Militar ou do Ministério Publico.

Paragrafo unico. A decisdo sobre a perda da graduacdo das pracas e sua
consequente exclusdo sera proferida pelo Tribunal, mediante representacdo do
Ministério Publico, em autos ingressados no eproc.

DAS CUSTAS E DESPESAS PROCESSUAIS

Art. 47. As custas devidas no feito serdo recolhidas na forma estabelecida em
Resolucéo especifica do Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do Sul.
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Art. 48. O porte de remessa e retorno dos autos ndo sera exigido dos
recursos interpostos no eproc.

Paragrafo Unico. As custas e demais despesas dos recursos aos
Tribunais Superiores obedecerdo as regras das respectivas Cortes.

DA BAIXA E ARQUIVAMENTO

Art. 49. Encerrada a causa, 0s autos serdo baixados e arquivados
eletronicamente no eproc, por determinagéo do juizo.

8§ 1° Os feitos criminais do primeiro grau de jurisdicdo serdo encaminhados ao
Corregedor-Geral da JME, para correi¢cao e arquivamento.

§ 2° A consulta aos autos eletronicos arquivados se dard da mesma forma
como se estivesse em movimento, e sua reativacao sera feita de oficio ou mediante
peticdo das partes, sem despesas de desarquivamento.

§ 3° Arquivados os autos eletronicos, ficardo sujeitos aos procedimentos de
gestdo documental, incluindo eliminacdo depois de cumpridos 0s requisitos proprios.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 50. Os processos com réu preso, bem como os que tenham tramitacéo
prioritaria ou urgente, por determinacdo legal ou judicial, serdo destacados dos
demais sempre que forem exibidos.

Art. 51. As acdes ajuizadas até a data da implantacdo do eproc continuardo
tramitando em autos fisicos, no ambito da sua jurisdicdo, podendo ser digitalizadas
e tramitar em meio eletrénico, a critério do Tribunal de Justica Militar do Rio Grande
do Sul.

Art. 52. Os incidentes, dependentes ou conexos, bem como as execuc¢des e
cumprimento de sentencas, de acfes que atualmente tramitam em autos fisicos,
serdo ajuizados por meio do eproc, devendo o sistema registrar a vinculagéo
entre 0S mesmos.

Pardgrafo Unico. Excepcionalmente, o cumprimento das sentengas e as
execucbes de sentenca contra a Fazenda Publica poderdo ser feitos nos préprios
autos fisicos.

Art. 53. As suspensdes de prazo programadas deverdo ser lancadas no
sistema com antecedéncia minima de 1 (um) dia do inicio.

Art. 54. O Presidente do Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do Sul
poderd limitar o tamanho e o formato dos documentos a serem anexados aos
processos eletronicos.

Art. 55. O Tribunal de Justica Militar do Rio Grande do Sul podera
estabelecer convénios com o0Orgaos publicos para o envio e recebimento de
documentos e troca de informagdes, possibilitando a integracéo ao eproc.
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Art. 56. Periodicamente as unidades judiciarias e a Escola Judicial Militar
providenciardo cursos de treinamento para usuarios internos e externos.

Art. 57. Os casos omissos de ordem jurisdicional serdo resolvidos pelo
magistrado responsavel pelo feito e os demais pelo Presidente do Tribunal de
Justica Militar do Rio Grande do Sul.

Art. 58. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.
Art. 59. Este Ato Normativo entra em vigor na data da sua publicacéo.

Paulo Roberto Mendes Rodrigues
Juiz-Militar — Presidente
PUBLIQUE-SE

Dirnei Vieira de Vieira
Diretor-Geral

Disponibilizado no Diario da Justica Eletronico n.° 6.357, de 27 de setembro de
2018, como se confere clicando aqui.
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