ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR

ORDEM DE SERVICO N° 001/2024

Cria, no sistema eAdmin, o mdédulo de
segurangca com 0s seguintes grupos de
gestao: portaria, viaturas, armas, armarios
de vestiarios, escalas de servico, NIJME e
relatorios de servico, entre outros, no
ambito da JME.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais, na
forma do artigo 241, XIV, do COJE (Lei n® 7.356, de 1° de fevereiro de
1980) e do artigo 9°, XIV, do Regimento Interno do Tribunal de Justica
Militar do Estado do Rio Grande do Sul, tendo em vista o contido no SEI n°
9.2024.0700.000886-4 e, ainda:

CONSIDERANDO que as atividades de seguranca e transporte
de pessoal e de materiais necessitam de controle por parte da
administracao;

CONSIDERANDO que a posse, a guarda e a utilizacdo de
materiais e equipamentos publicos restringem-se ao atendimento das
atividades exclusivamente vinculadas a prestagéo do servico publico;

CONSIDERANDO que para o pleno exercicio das atividades de
seguranca institucional, guarda e transporte de autoridades, servidores,
colaboradores e materiais ha a necessidade da participacdo de diversos
setores do Tribunal como Assessoria Militar, Coordenadoria de TIC,
Servigo de Transportes e Servico de Material e Patrimonio;

CONSIDERANDO que é dever do agente publico zelar pelo bom
uso dos bens a ele confiados, bem como incumbe a autoridade
administrativa 0 necessario controle sobre os seus agentes,

DETERMINA:

SECAO |
DOS ARMARIOS/VESTIARIOS

Art. 1° O Servico de Material e Patriménio podera disponibilizar a
servidores, servidoras, terceirizados e terceirizadas armarios individuais
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com chaves de uso exclusivo, que serdo recebidos através de formulario
eletrénico proprio no médulo seguranca do eAdmin.

Art. 2° Os armarios terdo identificacAo numérica e serao
cadastrados no moédulo seguranca do sistema eAdmin, onde deverd
constar, em formato digital, copia da Guia de Recebimento e
Responsabilidade assinada pelo servidor, pelo Servico de Material e
Patrimonio e pelo Assessor Militar.

Art. 3° Todas as movimentacfes de recebimento, entrega e
transferéncia dos armarios deverdo ser registradas no modulo seguranca
do sistema eAdmin, sempre com a ciéncia digital da Assessoria Militar.

Art. 4° Os armarios destinam-se ao armazenamento de
vestudrio, materiais de higiene e outros de uso particular sem valor
comercial.

Paragrafo unico. Fica proibido o armazenamento de armamentos
e munigdes, substancias infectantes, corrosivas, explosivas ou que possam
gerar risco de acidentes ou danos e objetos de valor, exceto aqueles que
figuem guardados durante o turno de servigo, devendo ser retirados ao final
do turno.

SECAO Il
DAS VIATURAS
Ar. 5° Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao

servico do Tribunal de Justica Militar.

Art. 6° Todo o deslocamento de veiculos devera ser autorizado
previamente pela administragao.

Art. 7° Ao término da circulacdo diaria, assim como nos finais de
semana e feriados, os veiculos serdo recolhidos a garagem do Tribunal,
onde estardo protegidos de danos, furto ou roubo, sendo o0s casos
excepcionais resolvidos e autorizados pela administracao.

Art. 8° O Servico de Transporte deverd manter registro detalhado
da movimentacao dos veiculos oficiais do Tribunal no médulo seguranca do
sistema eAdmin, em gque constardo no minimo as seguintes informacdes:

| - placa;



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR

Il - motivo do deslocamento;

[l - solicitante;

IV - data/hora de saida e de chegada;
V - Km inicial e Km final;

VI - nome e matricula do condutor;

VII - autorizacdo da Assessoria Militar.

Art. 9° Os controles mensais de abastecimento e manutencao
deverdo ser lancados no moddulo seguranca do sistema eAdmin, onde
constara campo proprio para insercdo em formato digital da planilha de
controle, assinada pelo responsavel pelo Setor de Transportes.

Art. 10. Todos os deslocamentos de viaturas, manutencdes,
abastecimentos, recebimentos e entregas deverdo ser registrados no
modulo seguranca do sistema eAdmin, sempre com a ciéncia digital da
Assessoria Militar.

SECAO I
DOS ARMAMENTOS

Art. 11. O armamento e a muni¢ao utilizados pelos militares
estaduais do Programa Mais Efetivo - PME séo integrantes da carga de
material bélico da Brigada Militar.

Art. 12. O servidor PME em exercicio da atividade de plantdo de
guarda do Tribunal deveréa fornecer copia digital da cautela de armamento
e munigdes recebidas da OPM da Brigada Militar, sendo os dados inseridos
em maodulo proprio no sistema eAdmin, com campo destinado a inclusdo da
copia digital, com a ciéncia digital da Assessoria Militar.

Art. 13. E vedado o uso de armamento particular no servico de
guarda dos prédios da JME executado pelos servidores militares do PME.

SECAO IV
DAS ESCALAS DE SERVICO

Art. 14. As escalas de servico dividem-se em ordinarias e
extraordindrias:
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| - escala de servico ordindria € aquela confeccionada pela
Assessoria Militar, semanal, quinzenal ou mensalmente, destinando-se ao
cumprimento do servigo de plantdo de guarda dos militares estaduais do
PME, dos motoristas, das viaturas do TJM e do servi¢o de sobreaviso;

Il - escala de servico extraordindria é aquela destinada ao
cumprimento do servico de plantdo de guarda dos militares estaduais do
PME e em regime de Gratificacdo Especial, durante o recesso do judiciério,
atendendo ainda as viagens a servico, que deverdo constar de Ordem de

Servigo expedida pela Assessoria Militar.

Art. 15. As escalas e Ordens de Servico deverdo ser
disponibilizadas em campo proprio na Intranet, através do mddulo
seguranca do sistema eAdmin, com supervisdo e langcamento feito pelo
Assessor Militar, devendo todo o servidor em regime de Gratificacdo
Especial e PME verificar periodicamente as escalas a que esteja obrigado,
nao podendo alegar desconhecimento posterior.

Art. 16. O servidor escalado para o servico de permanéncia ou
sobreaviso de 06h, 12h, ou 24h devera preencher o relatério de servigo
disponibilizado no médulo seguranca do sistema eAdmin, relatando todas
as alteracbes de servico, em campo de texto préprio, como objetos e/ou
correspondéncias recebidas e seu destinatario, falta de energia elétrica,
abastecimento no caixa eletrénico, e todas as demais alteracdes julgadas
necessarias.

Paragrafo unico. No caso da néo existéncia de alteracdes para
registro, o servidor devera marcar somente o campo proprio de “Sem
Alteragoes”.

Art. 17. Incumbe ao Assessor Militar tomar conhecimento dos
relatérios produzidos, manifestando ciéncia no sistema, adotando
providéncias quanto as alteracdes registradas, quando necessario.

SECAO YV
DOS MOTORISTAS E DAS AUTUACOES
Art. 18. Todos o0s servidores que concorrem a escala de
motorista ou que a desempenhem por foca de Ordem de Servigo deverao

ter os dados cadastrais das suas Carteiras Nacionais de Habilitagdo - CNH
inseridos no médulo seguranca do sistema eAdmin.
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Art. 19. A insercao dos dados dos motoristas, assim como 0
permanente e periddico controle das pontuacdes, infracdes, restricbes e
eventuais suspensdes, sdo de responsabilidade do Assessor Militar que
também fara o controle sobre os Autos de Infracdo de Tréansito e
expedientes de responsabilizacdo e pagamento pertinentes, que serao
igualmente lancados no moédulo de seguranca do sistema eAdmin.

SECAO VI

DO SISTEMA DE PORTARIAS

Art. 20. O médulo seguranca do sistema eAdmin também
contara com os registros de portaria regulados em resolucdo propria
conforme SEI n° 9.2024.0700.000639-0.

Art. 21. O ingresso de pessoas portadoras de armas de fogo
permanecera sob a disciplina da Resolu¢ao n°® 002/2000, todavia devendo
constar no modulo seguranca do sistema eAdmin o registro quanto a
utilizacdo dos armarios, onde constard horério inicial e final do seu uso,
nome do usuario e 6rgao de origem.

Art. 22.0 ingresso de prestadores de servico terceirizados para
servicos eventuais (elevador, casa de forca, ares-condicionados etc)
devera ser registrado com entrada e saida, mesmo que se dé através da
entrada de servico, neste caso ficando a atribuicdo de cadastro sob a
incumbéncia do servigo de permanéncia da garagem.

Art. 23. A presente normativa deve ser observada no ambito das
Auditorias Militares naquilo que couber.

Art. 24. Incumbe ao Assessor Militar a fiscalizacdo e o controle
de todos os dispositivos disciplinados nesta Ordem de Servigo, consoante
atribuicbes contidas no artigo 8° do Regulamento dos Servigcos Auxiliares
da Justica Militar do Estado.

Art. 25. Esta ordem entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica Militar, em
Porto Alegre, 15 de julho de 2024.

MARIA EMILIA MOURA DA SILVA
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DESEMBARGADORA MILITAR PRESIDENTE
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Herbert Schonhofen
Diretor Geral

Disponibilizada no Diéario da Justica Eletrénico n° 7.702, de 16 de julho de
2024, como se confere clicando aqui.
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