ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR

RESOLUCAO N.° 302, DE 18 DE ABRIL DE 2024.

DispOe sobre a solicitagdo de diarias e
a prestacao de contas das respectivas
despesas no ambito da Justica Militar
do Estado do Rio Grande do Sul e da
outras providéncias.

CONSIDERANDO a  necessidade  desburocratizar a
solicitacao de diarias e sua prestacao de contas, sem abrir mao de controles
eficientes e relevantes ao procedimento, modernizando o fluxo de processo a
as relacdes econdmicas atuais e aos novos tipos de hospedagem utilizados.

CONSIDERANDO as disposi¢des previstas na Resolugdo n°
73, de 28 de abril de 2009, do Conselho Nacional de Justica (CNJ), que trata
da concessdo e pagamento de diadrias no ambito do Poder Judiciério,
estabelecendo, dentre outros aspectos, a necessidade de uniformizacdo das
regras gerais para a concessao e pagamento de diarias.

CONSIDERANDO os normativos do Sistema de Controla
Interno do Estado do Rio Grande do Sul, aplicado, igualmente, em toda
execucao orcamentaria do Poder Judiciario, inclusive com regras especificas
para aqueles relacionadas ao pagamento de Diérias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL, de acordo com o disposto no artigo 234, incisos XXIV e
XXVI, da Lei n° 7.356/80, tendo em vista a necessidade de adequacao a
Resolucao n° 73, de 28 de abril de 2009, do CNJ,

RESOLVE:

Art. 1° Para fins desta resolucdo considera-se:

| — Beneficiario — servidor ou magistrado que esteja
solicitando do pagamento das diarias.

Art. 2°0 servidor ou magistrado que se deslocar,
temporariamente da respectiva sede administrativa que tenha exercicio, em
objeto de servico publico, percebera diarias.

81° A concessdo e o0 pagamento de diarias pressupdem
obrigatoriamente:

a) compatibilidade dos motivos do deslocamento com o
interesse publico;
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b) correlacdo entre o motivo do deslocamento e as
atribuicbes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio
da funcdo comissionada ou do cargo em comissao;

c) divulgacdo no Portal de Transparéncia ato de concessao
da diaria, conforme a Resolucao 73/2009 do CNJ.[1]

d) comprovacdo do deslocamento e da atividade
desempenhada;

§2° N&o cabera concessao de diarias quando:

a) o deslocamento for exigéncia permanente do exercicio do
cargo, ou atribuicéo;

b) o beneficiario utilizar meio de transporte que ja inclua em
seu preco a alimentacdo e pousada pelo tempo em que durar essa espécie
de transporte;

c) o deslocamento for efetuado para atender convocacao da
justica civil ou militar em processo em que o proprio servidor seja indiciado;

d) o deslocamento fora da sede ndo implicar em qualquer
despesa de alimentacao, estadia ou pernoite;

e) o deslocamento, por motivo de saude, ndo for resultante
de acidente em trabalho ou moléstia profissional.

f) o deslocamento fora da sede for para localidades distantes
até 50 km.

Art. 3° As diarias serdo classificadas como sendo para
dentro do Estado, fora do Estado e fora do Pais, com valores e respectivos
reajustamentos previstos em Resolugdo da COMAG.

81° O servidor que se deslocar em equipe de trabalho
recebera diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores
membros da equipe.

§2° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentacdo e ao auxilio-transporte a que tiver direito o beneficiario, exceto
em relacdo as que sao pagas excepcionalmente em fins de semana e
feriados.

Art. 4° E atribuicdo do beneficiario da diaria formalizar sua
solicitagdo através do formulario de Requerimentos de Diarias (Anexos 1)
respeitada as seguintes condicgoes:

| - O Processo SEI deve ser gerado e instruido com
formulario do Anexo | devidamente preenchido, acompanhado do documento
de autorizacédo de afastamento e encaminhado ao Servico de Orcamento em
prazo ndo inferior a 7 (sete) sete dias Uteis antes do inicio de deslocamento
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do beneficiario, para viabilizar tempestivamente o cumprimento de todas as
etapas da execucao orcamentaria;

I - Quando n&o houver possibilidade de requisicao
tempestiva ao prazo determinado pelo inciso |, o beneficiario podera solicitar
0 pagamento de diéria apds sua viagem, através da abertura de um processo
e juntada da documentacdo contida no Inciso | deste artigo e da
documentacdo de prestacdo de contas determinado pelo Art. 7° desta
resolucao.

Paragrafo Unico. A data de encaminhamento do processo ao
Servico de Or¢camento sera computada a partir da data de insercdo de toda
documentacéo exigida pelo inciso | deste artigo.

Art. 5°0 pagamento das diarias sera realizado nos
seguintes termos:

| - diaria integral: devida em deslocamento com necessidade
de pernoite, devendo o beneficiario comprovar a despesa realizada com a
respectiva hospedagem, mediante documento fiscal emitido em seu nome;

Il - meia-diaria: devida em deslocamento sem pernoite, mas
com necessidade de, pelo menos, uma refeicdo, devidamente comprovada
por documento fiscal emitido com o nome do beneficiario.

8 1° A Direcao-Geral providenciara a publicagdo do ato no
sitio eletrénico oficial da Justica Militar do RS, contendo o nome do
beneficiario, o cargo ou funcdo ocupados, o destino, a atividade a ser
desenvolvida, o periodo de afastamento e o valor.

Art. 6° O beneficiario que receber diarias antes do inicio do
seu deslocamento fica obrigado a prestar contas ao Ordenador de Despesa
no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados da data do regresso, inclusive
quando ocorrer interrupcdo do deslocamento, sob pena de ser considerado
em alcance.

81° Os eventuais saldos deverdao ser recolhidos no mesmo
prazo da prestacao de contas.

82° Se ocorrer a devolucdo total ou superior a 50%
(cinquenta por cento) das diarias recebidas, o beneficiario devera justificar,
por escrito, as razdes que determinaram essa devolucéo.

83° Nao serdo concedidas novas diarias enquanto o servidor
ou 0 magistrado estiver em alcance.

Art. 7° A responsabilidade pela abertura processo de
prestacdo de contas € do beneficiario, e devera ser instruido com:
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| - formulario de prestacdo de contas da disponibilizado
eletronicamente no Sistema SEI, devidamente preenchido, assinado e
encaminhado pelo beneficiario das diarias;

Il - Documentos fiscais ou equivalentes, que comprovem
despesas realizadas pelo beneficiario com hospedagem no destino, para fins
de percepcéo de diaria integral, ou documentos fiscais relacionados ao custo
com alimentacao no destino, para fins de percepcéo de meia-diéria;

[ll - comprovacao de deslocamento;
IV - comprovante de recolhimento de eventuais saldos.

81° A comprovacao do periodo de deslocamento devera ser
efetuada através do o comprovante do cartdo de embarque, de maneira que
seja possivel verificar a data e o horario do deslocamento.

82° Nao sendo aplicavel, ou ndo sendo possivel cumprir a
exigéncia da devolucdo do comprovante do cartdo de embarque, por motivo
justificado, a comprovacdo da viagem podera ser feita por quaisquer das
seguintes formas:

a) ata de reunido ou declaracdo emitida por unidade
administrativa, no caso de reunides de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou
de Estudos, de Comissdes ou assemelhados, em que conste o0 nome do
beneficiario como presente;

b) declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de
presenca em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que
conste 0 nome do beneficiario como presente;

c) comprovantes de audiéncias, pericias ou diligéncias.

83° O documento fiscal de comprovagdo com hospedagem
também comprova o custo com alimentacdo no ultimo dia de hospedagem
(dia do check-out) para fins de percepcdo da meia-diaria de dia de retorno a
sede de trabalho.

Art. 8° As diarias serdo restituidas ao erario nas seguintes
hipoteses:

| - ndo realizagcdo do deslocamento, com devolucgéo integral
do valor recebido;

Il - retorno antecipado, com devolucdo proporcional do valor
percebido; e

Il - ndo apresentacdo da documentacdo pertinente a
prestacao de contas, nos termos desta Resolucao;

Art. 9° O beneficiario que estiver enquadrado nas hipéteses
de restituicdo ao erario do artigo 7° desta resolucao fica obrigado a restituir
0S respectivos valores, integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do
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retorno a sede originaria de servico ou a contar da data prevista para o inicio
do afastamento, caso ndo tenha realizado o deslocamento.

81° N&o havendo restituicdo das diarias recebidas
indevidamente, no prazo do caput., o beneficiario estara sujeito ao desconto
do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo
possivel, no més imediatamente subsequente.

82° A restituicdo das diarias fora do prazo ensejara a
aplicacdo de multa de dois por cento do valor devido, com a incidéncia de
juros de mora a razdo de um por cento ao més e de atualizacdo monetéria
dos respectivos valores pelo indice Geral de Precos de Mercado da
Fundacdo Getulio Vargas - IGPM/FGV, recolhidos ao Fundo de
Reaparelhamento do Poder Judiciario do Estado.

83° Nao havendo a restituicdo das diarias recebidas
indevidamente no prazo determinado para a prestacdo de contas, 0 Servico
de Orcamento comunicara o fato ao Diretor Geral, para apuragdo e
providéncias.

Art. 10. Formularios presentes nessa resolucdo serdo objeto
de estudo para automatizacdo via Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

Art. 11. A presente Resolugcdo entrara em vigor na data de
sua publicacdo, a partir da qual ficam revogadas as disposicoes em
contrario, em especial a Resolugéo n° 169/2016.

ANEXO | - FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIAS (ART. 3°)

IDENTIFICACAO

NOME:

CARGO/FUNCAO: | MATRICULA/ID:

INFORMACOES BANCARIAS

Houve alteracdo nos dados bancarios?

( ) Néo

( ) Sim. Anexar documento legivel que contenha as informacdes de que o
beneficiario é o titular da nova conta. (Exemplos de documentos a serem
enviados: )

Documento de Comprovagéao
Bancaria

INFORMACOES DA VIAGEM

DESTINO:

CODIGO TABELA DE DIARIAS:

DOCUMENTO QUE AUTORIZA O AFASTAMENTO:
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DATA E HORA DO INICIO DO |DATA E HORA DO TERMINO DO
EVENTO: EVENTO:

DATA INiCIO PARA | DATA FIM PARA O
DESLOCAMENTO: DESLOCAMENTO:

JUSTIFICATIVA DE DESLOCAMENTO DIFERENTE DO EVENTO:

INFORMACAO DE QUANTITATIVO DE DIARIAS

QUANTIDADE DE DIARIAS

Diarias Inteiras (pernoite)

Meia-Diéria (dia  afastado da sede sem
necessidade de pernoite)

o Declaro que nao sera fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem
por 6rgdo ou entidade da administracao publica.

o Declaro ciéncia quanto aos prazos definidos na Res. /2022 para percepcéao
da diaria antecipada ao inicio da viagem e 0 prazo para prestacdo de contas
guanto o retorno.

NOME DO MAGISTRADO/ SERVIDOR

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE
REQUISICAO DE DIARIAS:

MOTIVO DO DESLOCAMENTO: Informar qual a denominacdo do curso
frequentado, qual o tipo de servico realizado ou atividade administrativa ou
convocacdo atendida, conforme Tabela de Cddigo e Descricdo, do
Departamento de Orcamento e Financas do Poder Judiciario Estadual, no que
couber (anexo IV);
DATA E HORA DE INICIO DO EVENTO: Preencher a data e hora em que o
curso ou trabalho iniciou (e ndo a data em que iniciou o deslocamento);
DATA e HORA DE FIM DO EVENTO: Preencher a data e hora em que o curso
ou trabalho terminou (e n&o a data em que retornou a origem).
JUSTIFICATIVA DE DESLOCAMENTO DIFERENTE DO EVENTO: Justificar a
necessidade de chegar antes ou sair depois dos dias do evento, tanto em
razdo da conveniéncia, quanto em razdo da necessidade.

ANEXO Il - FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS - RELATORIO DE
VIAGEM-(ART. 7°)
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DADOS DE VINCULACAO IDENTIFICACAO A SOLICITACAO DE DIARIAS

FORMULARIO DE REQUISIGCAO DE DIARIAS:
(informar codigo documento do sistema que solicita as diarias)

NOME DO BENEFICIARIO

DESTINO DA VIAGEM

DADOS DA VIAGEM

RELATORIO DE ATIVIDADES:

COMPROVANTES ANEXADOS:

() cartdo de embarque ou passagem de transporte rodoviario (Inciso I)

() ata de reunido ou declara¢do em que conste o nome do beneficiario

() declaracéo, certificado ou copia de lista de participacao

() comprovante de depdsito — no caso de devolucéo de valores

() documento fiscal de despesas com alimentacdo — meia diaria (Inciso 1)

( ) documento fiscal de despesas com hospedagem de pernoite — integral
(Inciso I)

() outros: Especificar:

NOME DO MAGISTRADO/ SERVIDOR

ANEXO 1l
RELACAO - TABELA — MOTIVO DIARIAS

Codigo / Descricao

30 Vistoria e levantamento de bens moveis
31 Tombamento e regularizagéo patrimonial
36 Transporte de material bélico

41 Vistoria nos detectores de metais

42 Vistoria nos alarme

44 Desmonte de armas

52 Atendimento de audiéncias e sessdes plenarias por
estenotipia

53 Consultoria PGQJ
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54 Adeséo ao PGQJ

55 Encontro de Magistrados

59 Seminario/Workshop PGQJ

60 Encontro Nacional

64 Visita técnica

67 Transporte de processos e/ou materiais

68 Confeccao de crachas

70 Avaliacdo de necessidade de manutencao/mobiliario e

outros servigos prediais

Inativos)

equipamentos

75 Avaliacdo social em processo administrativo

76 Busca, entrega e/ou socorro de veiculos

78 Servico de Assisténcia Social Ativo

23 Representagao da Presidéncia do Tribunal de Justica
24 Realizacao de audiéncia instrutéria no interior do Estado
25 Inquiricdo de testemunhas e/ou interrogatérios

26 Acompanhamento ao Presidente ou representantes

27 Organizacgao de solenidades

28 Entrega e recolhimento de bens méveis

29 Mudanca de prédios de Foros/Departamentos

32 Realizacao de inventario patrimonial

33 Participacdo em cursos

34 Encontro Regional de Servidores

35 Participacdo em congressos, palestras, workshops, etc.
37 Diligéncias

38 Solenidade de inauguracéao de Foro

39 Solenidades

40 Fiscalizacdo CVMIs (Corpo Voluntario de Militares

43 Levantamento de condi¢des de seguranca

45 Seguranca dos Magistrados

46 Vistoria e fiscalizacao de obras

47 Recebimento de bens iméveis

48 Instalacdo, conserto, retirada, revisdo ou substituicdo de
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49 Representagdo e acompanhamento das atividades do
Memorial do Judiciario

50 Reuniao de trabalho

51 Gravacéo de audiéncias e sessdes plenarias

56 Inspecéao

57 Implantacéo do Sistema Themis

58 Projeto Apoio ao 1° Grau

61 Cobertura jornalistica e fotografica

62 Atendimento técnico

63 Implantacéo do Sistema de Degravacao Ativo

65 Instalacao de equipamentos

66 Transporte de pessoas

69 Projeto Justica Terapéutica

71 Implantacéo do Sistema JEC Virtual

72 Representagéo da Corregedoria-Geral da Justica
73 Projeto Ouvir a Comunidade

74 Realizagao de sesséo de Camara no interior do Estado
77 Solenidade de instalacdo de Varas/Juizados

79 Recebimento de bens méveis

80 Implantacéo do Sistema de Execucao Criminal Integrado
81 Classificacéo

82 Classificacdo a pedido

83 Remocao

84 Remocdo a pedido

85 Promocéao

86 Designacgao

87 Pericia

88 Nomeacao

Tribunal de Justica Militar, em Porto Alegre, 18 de abril de
2024.

AMILCAR FAGUNDES FREITAS MACEDO
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DESEMBARGADOR MILITAR PRESIDENTE

MARIA EMILIA MOURA DA SILVA

DESEMBARGADORA MILITAR VICE-PRESIDENTE

PAULO ROBERTO MENDES RODRIGUES

DESEMBARGADOR MILITAR CORREGEDOR-GERAL

SERGIO ANTONIO BERNI DE BRUM

DESEMBARGADOR MILITAR OUVIDOR

RODRIGO MOHR PICON

DESEMBARGADOR MILITAR DIRETOR EJM

FABIO DUARTE FERNANDES

DESEMBARGADOR MILITAR

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Cristine Rasbold
Diretora-Geral

[1] Art. 3° A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem obrigatoriamente:

(...)
III - publicagdo do ato na imprensa oficial de veiculagdo dos atos do Tribunal concedente,

contendo: o nome do servidor ou magistrado; o cargo/fungdao ocupado; o destino; a atividade a
ser desenvolvida; o periodo de afastamento;

Disponibilizada no Diério da Justica Eletrénico n° 7.659, de 23 de abril de 2024,
como se confere clicando aqui.
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