ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR

ATO NORMATIVO N° 13/TIM.

Dispde sobre a politica de gestdo, protecdo e acesso
aos documentos eletrénicos e as informacGes
produzidas no ambito da Justica Militar do Estado do
Rio Grande do Sul.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR, no uso
de suas atribuicOes legais e de acordo com o artigo 241, inciso XIV, da Lei n.°
7.356, de 1.° de fevereiro de 1980, e no artigo 6.2, inciso XXVI, do Regimento
Interno do Tribunal de Justica Militar, e, ainda, na Resolugdo n° 116, de 19 de
junho de 2013, da Justica Militar, e

CONSIDERANDO que esta Justica Militar estd 100% digital,
possuindo todos os documentos, processos e expedientes de forma eletrénica, os
quais se encontram diluidos em diversos sistemas, tais como SEI/SElJulgar,
eAdmin, eproc etc, bem como que com a evolugéo tecnoldgica rotineiramente os
sistemas vao ficando defasados e exsurge-se a necessidade de substitui-los por
outros que supram as novas necessidades, sobrevém a necessidade de promover
a gestdao, a preservacdo, e 0 acesso aos documentos e expedientes
administrativos e judiciais eletronicos;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e assegurar 0s
requisitos e condicdes de captura, gestdo, armazenamento, preservacao e
disponibilidade dos documentos eletronicos gerados ou custodiados no ambito da
Justica Militar Estadual,

CONSIDERANDO que a gestdo, a protecdo e 0 acesso aos
documentos e as informacfes produzidas no Poder Judiciario ja foram objeto de
regulamentacao pelo Conselho Nacional de Justi¢ca, por meio da Recomendacao
n® 37, de 15 de agosto de 2011e das Resoluc¢des n° 211, de 15 de dezembro de
2015, e n° 215, de 16 de dezembro de 2015;

CONSIDERANDO a Resolugédo n.° 221/2018 que disp8e sobre a
Comisséo Permanente de Avaliacdo e Gestdo de Documentos Administrativos e a
Tabela de Temporalidade de Documentos arquivados pela Administracao.

CONSIDERANDO o trabalho desenvolvido pela comisséo
designada, por intermédio da Portaria n.° 164/2019, para o estudo da tematica
deste ato;

Resolve:

Art. 1.°Fica instituida a Politica de Gestao de Documentos
Eletronicos no ambito da Justica Militar do Estado do Rio Grande do Sul.

Art. 2° Para o disposto nesse documento considera-se:

I- Gestdo de documentos: o conjunto de procedimentos e
operacOes técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos produzidos e recebidos no exercicio das atividades
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institucionais, visando a sua destinacdo final, eliminacdo ou recolhimento para
guarda permanente.

Il - Autenticidade: garantia de que um documento € livre de
adulteracdes ou qualquer outro tipo de corrupcao.

Il - Confiabilidade: garantia de completeza, da forma do
documento e do grau de controle exercido no processo de sua criagao.

IV - Disponibilidade: garantia de acesso a informacdo por
usuarios autorizados, quando necessario.

V - Documento autocontido: arquivo contendo todas as
informacdes necessarias para mostrar o documento de forma consistente.

VI - Fase corrente: aquela na qual os documentos encontram-se
estreitamente vinculados aos fins para os quais foram produzidos ou recebidos e
gue, mesmo cessada a movimentacdo de responsabilidade por agir, continuam
objeto de consultas frequentes nas unidades produtoras.

VII - Fase intermediéria: aquela na qual os documentos que néo
estdo mais em fase corrente, por razdes de interesse administrativo, aguardam a
sua eliminacéo ou recolhimento para guarda permanente.

VIl - Fase permanente: aquela na qual os conjuntos de
documentos de valor historico, probatoério e informativo devem ser definitivamente
preservados.

IV - Formato de arquivo: organizacdo de dados dentro de objetos
digitais, usualmente projetada para facilitar o armazenamento, recuperacao,
processamento, apresentacdo e/ou transmissdo dos dados pelo software, como
por exemplo: .doc, .txt, .xIs.

X - Integridade: documento intacto e ndo corrompido, cuja
mensagem que deve comunicar para atingir seu objetivo esta inalterada.

XI - Migracdao: transferéncia de informacao digital com foco na
preservacdo de todo o conteldo da informacdo, de forma que a nova
implementacéo da informac¢éo no arquivo substitua a anterior.

XIl - Preservacdo Digital: processo especifico de manutencao
dos materiais digitais através do tempo e das diferentes geracdes de tecnologia,
independentemente de onde estejam armazenados.

XIll - Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq):
local em que os contetdos informacionais sdo armazenados e organizados
segundo padrdes que permitam sua recuperacao tempestiva a longo prazo.

Art. 3° A Politica de Gestdo de Documentos Eletrbnicos é
implementada por meio do conjunto de a¢des administrativas e técnicas exigidas
para superar a obsolescéncia tecnologica em nivel de hardware, software, suporte
e formato, garantindo a autenticidade, o acesso e a interpretacdo de documentos
eletrénicos pelo prazo institucionalmente estabelecido.
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Art. 4° A Politica de Gestdo de Documentos Eletrénicos do
TIMRS rege-se pelos principios da legalidade, transparéncia, efetividade e
eficiéncia.

Art. 5° Esta norma abrange apenas os documentos eletronicos
assinados, oficializados, conferidos com o original ou que constituam peca de
processo judicial ou administrativo, tratados pelas solugbes de Tecnologia da
Informacdo que dao suporte ao uso de processos e documentos eletrénicos no
ambito do Tribunal de Justica Militar.

Art. 6° Os documentos eletronicos recebidos ou produzidos pela
Justica Militar Estadual deveréo ter os seguintes requisitos de preservagao digital:

| —formatos de arquivo especificos para os documentos
eletrénicos (Anexo 1);

Il — os formatos devem ter a capacidade de migracdo para novas
versoes, sem perda de autenticidade;

Art. 7° Os documentos eletronicos a serem preservados seréao
salvos em formato PDF/A.

Art. 8°Néo sendo possivel ou aplicavel o formato PDF/A, os
documentos serdo salvos, sempre que viavel, em formatos abertos, aderentes a
padrdes, tais como ISO/IEC ou ABNT, e autocontidos.

Art. 9° Todos os sistemas eletronicos, judiciais ou administrativos,
deverdo conter um plano de classificacdo de documentos e tabela de
temporalidade, conforme Resolugéo n° 221/2018.

Art. 10° O TIMRS mantera repositério digital arquivistico confiavel
— RDC-Arq, dedicado ao armazenamento e a manutencédo de documentos digitais.

I —O repositério arquivistico digital confidvel utilizara
preferencialmente padrdes abertos e atender4d aos requisitos de acesso e
recuperacao integral de seu contetdo, devendo os documentos nele armazenados
ser compreensiveis, independentemente dos sistemas que os produziram.

Il —As especificacbes de envio, recebimento, manutencéo,
descarte e acesso aos documentos armazenados no repositorio arquivistico digital
confiavel serdo definidos por regulamentacdo propria, de modo que se possa
identificar o que é de guarda intermediaria e permanente e posterior envio para o
RDC-Arq para fins de preservacgao.

Art. 11° A infraestrutura tecnolégica de hardware e software
utiizada para armazenar os documentos eletrbnicos deve garantir a
confiabilidade, autenticidade e integridade.

Art. 12° A responsabilidade da gestdo do arquivamento dos
documentos e processos digitais serao:

| — Coordenadoria Administrativa/setor de arquivo: Documentos e
processos administrativos.

Il — Corregedoria Geral: Feitos e processos judiciais.
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[l = Coordenadoria de TIC: Definir, em conjunto com a Cor G e
DG/Coordenadoria Adm, os procedimentos e as adaptacbes sistémicas
necessarias para permitir o registro, controle da classificacdo e preservacao dos
documentos, tudo observando a Lei 12.136/2004 (institui, no ambito do Poder
Judiciario, o programa de gestdo de documentos).

Art. 13° Este Ato Normativo entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Porto Alegre, 19 de dezembro de 2019.
Paulo Roberto Mendes Rodrigues
Desembargador Militar Presidente
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.
Dirnei Vieira de Vieira

Diretor-Geral

Anexo |
Tipo de Formato Formato de @ Formato de
Documento Original Preservacéo Acesso
DOC
DOCX PDF/A
oDT
Texto PDF ASCII-7 sem PDF

PDF/A caracteres
MSG especiais
PST
XLS Formato

Planilha XLSX orlglnal PDE
ODsS ODF

Disponibilizado no Diério da Justica Eletrénico n.° 6.655, de 19 de dezembro de

2019, como se confere clicando aqui
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