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OFICIO-CIRCULAR DA ADMINISTRACAO N° 001-TIMRS

DETERMINA A OBSERVANCIA DE
RECOMENDACOES E DOS FLUXOS
PARA O FUNCIONAMENTO DAS
AUDITORIAS DA JME E DO TRIBUNAL
DA JUSTICA MILITAR DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL DURANTE O
REGIME DE PLANTAO
EXTRAORDINARIO VISANDO A
GARANTIA DO ACESSO A JUSTICA NO
PERIODO EMERGENCIAL DE
PREVENCAO AO CONTAGIO PELO
NOVO CORONAVIRUS.

A ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL, na execucédo de suas obrigacdes legais,

CONSIDERANDO, as Portarias n°® 65/2020, n°® 66/2020, n°® 67/2020 e n°
68/2020 deste TIMRS, bem como os atos do TJRS e do CNJ, que disciplinam o
funcionamento do Poder Judiciario no periodo emergencial de prevencao ao

contagio pelo Novo Coronavirus;

CONSIDERANDO a necessidade de trabalho remoto das Auditorias da

JME e do TIMRS para oferecer acesso a JUSTICA neste periodo emergencial;

Orienta os Exmos. Magistrados bem como os servidores e usuarios dos
servigos desta JME que, enquanto perdurar o funcionamento das Auditorias da
JME e do TIJMRS no regime de plantdo extraordinario, nos termos em que
estabelecidos nos atos acima indicados, sejam observadas as recomendacoes e
os fluxos das atividades, conforme seguem:
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| - DAS RECOMENDACOES:

1.1 - Todos os servidores devem permanecer em regime de
trabalho remoto, durante o horario do expediente forense (plantdo extraordinario
— 9h as 18h em dias uteis), conforme plano de trabalho estabelecido pelo
magistrado competente e pelas chefias imediatas, incluindo aquele indicado para
comparecer na unidade, somente, em caso de atendimento de demanda de

urgéncia, quando néo for possivel realizar o ato remotamente.

1.2 - Para implementacdo do trabalho remoto cada Auditoria,
Gabinete de Desembargador Militar e Setor da Administragdo do Tribunal devera
buscar atividades passiveis para seu bom desempenho, ficando autorizado aos
servidores, inclusive, o deslocamento de eventuais processos fisicos durante o
isolamento social, ficando sob sua responsabilidade a devolucdo dos autos o

mais breve possivel e no maximo até a normalizacéo dos servigos cartorarios.

1.3 - As Auditorias, Gabinetes de Desembargadores Militares e
Setores Administrativos do TIMRS deverao indicar a Direcdo Geral o servidor
gue ficara responsavel pela centralizacdo das solicitacdes telefbnicas e acesso

aos e-mails setoriais.

1.3.1 - Os servidores deverdo acessar regularmente os e-
mails setoriais, necessariamente em turnos distintos e ao inicio e final de cada

expediente.

1.3.2 - Todos os magistrados e servidores devem estar
atentos para o ingresso das medidas que seréo solicitadas via e-mail funcional, e

para as demais comunicacdes que ocorrerao neste periodo emergencial.
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1.4 - As Auditorias da JME e o TIMRS deverdo afixar na entrada de
cada prédio em local visivel ao publico o telefone de acesso ao plantdo
extraordinario, bem como a Comunicacdo Social e a TIC providenciardo a
publicacdo no Site, destes telefones e os e-mails setoriais das Auditorias da
JME, Gabinetes de Desembargadores Militares e Setores Administrativos do
TIMRS, comunicando diretamente a OAB, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica, Brigada Militar, Corpo de Bombeiros Militar, a fim de que os referidos
orgaos, partes e interessados tenham conhecimento da forma de contato para

acessar os diversos servi¢cos da JME.

1.5 - A determinagdo quanto a ndo movimentagcdo de processo se
restringe as cargas dos autos, a expedicdo das notas de expediente, de
mandados e/ou cartas “AR”, inclusive em relagdo aos processos de réu preso,
sendo que as demais movimentacdes devem ser realizadas durante o horario de
expediente forense (plantdo extraordinario), via trabalho remoto, em especial nos

processos eletronicos.

1.5.1 - No sistema eproc, a tramitagcdo continua normal, com 0s
magistrados e servidores atuando em todos o0s processos eletrbnicos via
trabalho remoto e ndo somente nos processos urgentes, podendo ser, inclusive,
agendadas intimagbes e citagbes, pois 0s prazos ficam suspensos
automaticamente pelo sistema e comecarao a fluir apds o periodo de suspensao

determinado pela Presidéncia do TIMRS.

1.5.2 - Nos casos de concesséo ou indeferimento de liberdade
provisoria, assim como de decretacdo de prisdo cautelar, as partes deverdo ser
comunicadas, via correio eletrbnico, oportunizando-se, excepcionalmente, em
eventuais processos fisicos, a carga dos autos, para fins de recurso, caso haja

pedido expresso da parte.
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1.5.3 - As intimacBes a Procuradoria-Geral do Estado (PGE)

devem ser realizadas eletronicamente diretamente aos enderecos eletrdnicos.

1.5.4 - A intimacdo em relacdo as medidas consideradas urgentes
devera ser realizada por meio eletrdnico, necesséaria a confirmacgdo de leitura,
ficando autorizada também a intimacgéo pela via telefénica, mediante certificacéo
nos autos diretamente pelas Auditorias, Coordenacéao Judiciaria e Gabinetes dos

Desembargadores Militares.

1.5.5 - Eventuais processos fisicos deverdo permanecer nos

respectivos setores, ressalvada solicitacdo expressa dos magistrados.

1.6 - Os requerimentos/pedidos administrativos de servidores deverao ser
encaminhados via e-mail setorial de cada unidade.

1.6.1 - A atuacdo em trabalho remoto durante o horario de
expediente forense ndo sera computada para efeitos de concessdo de
folgas, por se tratar de cumprimento da jornada normal de trabalho.

1.7 - Enquanto perdurar o regime de Plantdo Extraordinario das Auditorias
da JME e do TIMRS fica vedado (a):

a) a permanéncia de servidores, terceirizados e prestadores de
servi¢cos nos prédios, com excecdo do permanéncia na sua escala
regular de trabalho, servidor plantonista e/ou de sobreaviso,
guando do atendimento das medidas urgentes;

b) a realizacdo de reunibes, quando necessarias, deverda ser
realizada de modo virtual;
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c) a TIC disponibilizaréa por e-mail o acesso ao aplicativo zoom para

a realizacao das referidas reunioes;

d) o recebimento de todo e qualquer documento no balcdo das
Auditorias, Coordenadoria Judiciaria e dos protocolos, bem como
de objetos apreendidos pelo depdsito judicial, salvo entendimento

diverso do Magistrado; e

d) o envio/transito de correspondéncias fisicas (MALOTE).

1.7.1 - Permanecem vigentes os contratos firmados com as
empresas terceirizadas, ficando dispensada, porém, a presenca dos
empregados terceirizados, enquanto perdurar o0 regime de plantdo
extraordinario, a excecdo dos contratos de prestacdo de servicos de
higienizacdo que devem ser mantidos em regime de revezamento com o0 menor
numero possivel de funcionarios mediante escala a ser organizada pela Direcao-

Geral e Fiscal do Contrato com a Geréncia das respectivas empresas;

1.7.2 - Todas as OBRAS e/ou REFORMAS prediais estdo suspensas,
a excecao das obras que ndo necessitem da intervencéo e/ou acompanhamento

de servidor do Poder Judiciario.

Il - DO FLUXO DE ATENDIMENTO

2.1 - Enquanto perdurar o regime de plantdo extraordinario, o ingresso de

peticdes, nos dias uteis, das 9h as 18h, sera realizado pelo sistema eletronico.

2.2. - As eventuais peticbes fisicas serdo encaminhadas, via correio

eletrbnico, a unidade competente, com copia ao solicitando.
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2.3. - As medidas de urgéncia protocoladas apés o horério do expediente
forense, aos finais de semana e em feriados, serdo atendidas pelo Servico de

Plantdo Judiciario Permanente, nos termos da Resolugéo n°® 228/2018/TIMRS.

Il - DOS ADVOGADOS, BM, CBM, DEFENSORIA PUBLICA, PGE, DO
MINISTERIO PUBLICO E DEMAIS USUARIOS DA JME

3.1. - Os advogados devem peticionar normalmente no sistema eproc e
guando peticionarem em eventual processo que ainda tramite fisicamente,
deverdo o fazer direcionando ao e-mail da respectiva Auditoria ou
Coordenadoria Judiciaria no caso dos processos de 2° Grau, indicando o
namero de telefone (celular ou fixo) e endereco eletrénico, por meio dos quais

seré realizada a comunicacao/ciéncia da deciséo proferida.

3.2. - As solicitacBes e/ou peticOes oriundas da Brigada Militar e do Corpo
de Bombeiros Militar, Defensoria Publica, PGE e do Ministério Publico, serdo

encaminhadas, via correio eletrénico, aos e-mails setoriais competentes.

3.2.1 - Somente serdo aceitos 0s requerimentos/peticbes
encaminhados por meio de enderecos eletrénicos funcionais das respectivas

instituicoes.

3.3 — O setor de comunicagdo juntamente com a TIC disponibilizar4 no

site do TIMRS os e-mails setoriais sistematizados pela Direcéo Geral.

IV - DAS CERTIDOES
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4.1 - Enquanto perdurar o regime de plantdo extraordinario, fica
prejudicado o fornecimento/expedicdo de certidbes e similares. O requerimento
de certiddo, de carater de urgéncia, deve ser encaminhado ao respectivo
magistrado no regime de plantdo extraordinario ou fora do horéario de expediente

ao magistrado plantonista.

Por fim, considerando a situagéo excepcional que estamos enfrentando e
a evolugcdo da pandemia, a qualguer momento as medidas tomadas pela
administracdo poderdo ser alteradas, modificadas ou suspensas, de sorte que
orientamos 0s magistrados e os servidores a acompanharem as divulgacées nos
canais competentes e necessitando de maiores esclarecimentos ou
encaminhamentos, ndo mencionados nos atos ja editados, estes podem ser
encaminhados a Corregedoria-Geral da JME, Direcdo-Geral ou Gabinete da
Presidéncia do TIMRS.

Somente com serenidade e apoio de todos obteremos pleno éxito na
manutencdo da efetiva prestacdo jurisdicional nesta JME neste periodo de

combate ao contagio pelo Novo Coronavirus.

Cordialmente,

Fabio Duarte Fernandes
Desembargador Militar
Presidente TIMRS

Antonio Carlos Maciel Rodrigues
Desembargador Militar
Vice-Presidente TIMRS
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Sérgio Antdnio Berni de Brum
Desembargador Militar
Coregedor-Geral da JME

Registre-se.

Publique-se.

Porto Alegre, 26 de margo de 2020.
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